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TEMARIO ESCALA SUPERIOR ARCHIVOS, BIBLIOTECAS Y MUSEOS

ESPECIALIDAD: ARCHIVOS

SUBGRUPO A1

PARTE ESPECIFICA

|. HISTORIA DE LAS INSTITUCIONES POLITICO-ADMINISTRATIVAS Y DE SU
PRODUCCION DOCUMENTAL

Tema 1.La historia de las instituciones politico-administrativas espafolas. Concepto y
definicion. Origen, evolucion y etapas de las instituciones politico-administrativas desde
la Edad Media hasta la actualidad. Corrientes historiograficas y bibliografia general.

Tema 2.Las Cancillerias castellano-leonesa, catalano-aragonesa y navarra.
Organizacion tipologia diplomatica y sistemas de escritura.

Tema 3. El Gobierno y la Administracion de Justicia hasta el final del Antiguo Régimen.
Tema 4. La Hacienda y fiscalidad hasta el final del Antiguo Régimen.

Tema 5. La Administracion Territorial hasta el final del Antiguo Régimen.

Tema 6.EI municipio y el régimen municipal hasta el final del Antiguo Régimen.

Tema 7 .La organizacion territorial y el gobierno de la Iglesia en Espana hasta el final
del Antiguo Régimen.

Tema 8 .El ejército y la marina hasta el final del Antiguo Régimen.

Tema 9 .Origenes y organizacion de la educacién y la ensefianza hasta el final del
Antiguo Régimen. La organizacion de los estudios y los grados de las primeras
universidades espafolas, con especial referencia a las creadas en el territorio de
Castilla-La Mancha.

Tema 10.Las Ordenes Militares en Espafia. Gobierno y administracion territorial. Las
Ordenes Militares en el territorio de Castilla-La Mancha

Tema 11. El régimen sefiorial y la institucion del mayorazgo.

Tema 12.Las instituciones de beneficencia hasta el final del Antiguo Régimen, con
especial referencia a las instituciones en Castilla-La Mancha.

Tema 13.0rigenes, formacién y consecuencias de la creacion del Estado Moderno.

Tema 14. La Administracion y el régimen polisinodial: Consejos, Juntas y Secretarias
hasta el final del Antiguo Régimen.

Tema 15. La Inquisicion espafiola.
Tema 16. Las reformas politico-administrativas del siglo XVIII.
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Tema 17.El constitucionalismo espanol y las Cortes Espafiolas en la Edad
Contemporanea.

Tema 18. La Administracion Central y la Administracion Periférica del Estado en la Edad
Contemporanea.

Tema 19. La Administracion Territorial en la Edad Contemporanea. Las Diputaciones
Provinciales y los Ayuntamientos en Castilla-La Mancha

Tema 20. La Administracion de Justicia y el Poder Judicial en la Edad Contemporanea.
La organizacion judicial en Castilla-La Mancha.

Tema 21.La Hacienda Publica y el sistema fiscal en la Edad Contemporanea.

Tema 22. Las Fuerzas Armadas y las Fuerzas de Orden Publico en la Edad
Contemporanea.

Tema 23. Los procesos desamortizadores de los siglos XVIII y XIX.

Tema 24. La Educacion y las ensefianzas secundaria y universitaria en la Espafa
Contemporanea. La Universidad de Castilla-La Mancha.

Tema 25. La institucion notarial y los Registros de la Propiedad y Mercantiles en Espafa.

Tema 26. Las organizaciones sociales, politicas y sindicales en la Espafa
Contemporanea.

Tema 27. Las instituciones del gobierno y las instituciones autonémicas del Estado
durante la Segunda Republica.

Tema 28. Las instituciones politicas y organismos del Estado durante el régimen
franquista.

Tema 29. Las nuevas instituciones democraticas del Estado Espafiol en la Constitucion
de 1978. El Estado de las Autonomias.

Tema 30. El Régimen Preautondmico de Castilla-La Mancha. Creacién, estructura
y competencias.

Tema 31. La Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha: Organizacion,
funcionamiento y competencias. Las Cortes de Castilla-La Mancha. ElI Consejo
Consultivo de Castilla-La Mancha.

Tema 32. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las Cortes de los reinos hispanicos y de las Cortes Espafolas.

Tema 33. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las Cancillerias de las Coronas de Aragén, Castilla y Navarra.

Tema 34. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
la Hacienda Regia y los sistemas fiscales en Espafa durante la Edad Media y el Antiguo
Régimen.

Tema 35. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio del
Gobierno y la Administracion de Justicia en Espana durante la Edad Media y el Antiguo
Régimen.



Tema 36. .Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio
de los Sefiorios y el Régimen Seforial en Espafia.

Tema 37. .Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio
de los ejércitos esparioles durante las Edades Media y Moderna.

Tema 38 .Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
la Iglesia Catdlica en Espafia.

Tema 39. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
la estructura de gobierno y la administracion de la Monarquia Hispanica durante el
Antiguo Régimen.

Tema 40. .Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio
de la organizacion territorial de Espafa durante el Antiguo Régimen.

Tema 41. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las Administraciones Publicas en la Espaina Contemporanea.

Tema 42. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
la Hacienda Publica y los sistemas fiscales en la Espana Contemporanea.

Tema 43. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
la organizacion territorial de Espafia durante la Edad Contemporanea.

Tema 44. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
la banca, el comercio y la navegacion, la industria y la mineria en la Espafa
Contemporanea.

Tema 45. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
la Administracion de Justicia y el Poder Judicial en la Espafia Contemporanea.

Tema 46. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio del
Constitucionalismo espariol.

Tema 47. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio del
Notariado y de los Registros de la Propiedad y Mercantiles en Espafia.

Tema 48. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
los Ejércitos, los Cuerpos de Seguridad del Estado y las Policias Autonémicas en la
Espafia Contemporanea.

Tema 49. Archivos, fuentes documentales y bibliografia para el estudio de las relaciones
internacionales y la politica exterior de Espana en la Edad Contemporanea.

Tema 50. Archivos y fuentes documentales para el estudio de las organizaciones
politicas, sindicales y empresariales. Bibliografia.

Tema 51. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
la historia de las dos administraciones espafiolas durante la Guerra Civil, de las
jurisdicciones especiales y de las nuevas instituciones politicas y organismos del Estado
franquista.

Tema 52. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
la administracion cultural espafola y de las principales instituciones culturales del
Estado durante la Edad Contemporanea.



Tema 53. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en materia de
administracion local, funcién publica y proteccion ciudadana.

Tema 54. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en materia de obras
publicas, vivienda, aguas y transportes terrestres.

Tema 55. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en materia de
agricultura y ganaderia.

Tema 56. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en materia de
medioambiente, montes y espacios naturales.

Tema 57. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en materia de
sanidad y consumo.

Tema 58. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones en materia de bienestar social y servicios sociales en Castilla-La
Mancha.

Tema 59. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en materia de
industria y tecnologia.

Tema 60. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones en materia de educacion en Castilla-La Mancha.

Tema 61. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones en materia de cultura y de las instituciones culturales en Castilla-La
Mancha.

Tema 62. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en materia de
deportes, juventud y turismo.

Tema 63. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en materia de
trabajo, formacion y empleo.

Tema 64. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para el estudio de
las actuaciones de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha en materia de
economia y hacienda.

Tema 65. Archivos, fuentes documentales y bibliografia de referencia para para el
estudio del Municipio y el Régimen Local en Castilla-La Mancha.



Il. ARCHIVISTICA

Tema 66. Concepto y definicion de Archivistica. La evolucion de la Archivistica en
Espana. Principales ciencias y técnicas auxiliares de la Archivistica. Obras de
referencia, manuales y principales publicaciones seriadas nacionales e internacionales
sobre Archivistica y Gestiéon Documental.

Tema 67. La formacion de los y las profesionales de archivos en Espana. Los estudios
en las universidades espafnolas. Las actuaciones formativas de las administraciones
publicas y de las asociaciones profesionales. Los trabajos de Grupos, Mesas y
Conferencias profesionales en Espafa. Bibliografia de referencia.

Tema 68. Concepto de Paleografia. Terminologia paleografica: elementos constitutivos
de la escritura. Clases de escritura. Las abreviaturas y su desarrollo. La escritura en la
Edad Media y el Antiguo Régimen: la escritura visigotica, la escritura carolina, la
escritura gotica y sus variedades. La escritura procesal y la escritura humanistica.
Bibliografia de referencia.

Tema 69. Concepto de Diplomatica. La expedicion documental. Analisis de la forma
documental: caracteres externos e internos de los documentos. Las partes del
documento. Cronologia. La validacion documental: suscripciones y sellos. La tradicion
documental: originales y copias. Bibliografia de referencia.

Tema 70. Concepto y definicidn de archivo. Funciones, clases, etapas y tipos. El Archivo
Electronico Unico: concepto y caracteristicas. Bibliografia de referencia.

Tema 71. Concepto y definicién de documento. Definicion, caracteres y valores del
documento de archivo. Caracteristicas especificas de los documentos y expedientes
electronicos.

Tema 72. ElI Marco Europeo de Interoperabilidad, los Esquemas Nacionales de
Interoperabilidad y Seguridad y las Normas Técnicas de Interoperabilidad: su relacién
con los documentos. Bibliografia de referencia.

Tema 73. El principio de procedencia y respeto al «orden natural» de los documentos,
el ciclo vital de los documentos y el «continuum» o continuidad de los documentos.
Bibliografia de referencia.

Tema 74. Las politicas de gestion de documentos en Espafia: origenes, caracteristicas
y fines. La politica de gestion de documentos de la Junta de Comunidades de Castilla-
La Mancha. Bibliografia de referencia.

Tema 75. La identificacion de series y procedimientos administrativos. El Sistema de
Informacion a los Ciudadanos de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha
(SIACI) y el Registro de Procedimientos y Tramites de la Administracion Regional. La
clasificacién de los fondos documentales: concepto, definicion y sistemas. EI Cuadro de
Clasificacion Funcional de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. Bibliografia
de referencia.



Tema 76. Los metadatos: concepto y tipos de metadatos. El Esquema de Metadatos
para la gestion de documentos electronicos (e-EMGDE). El Esquema de Metadatos de
Castilla-La Mancha (EMECAM) y los metadatos de caracter obligatorio. Bibliografia de
referencia.

Tema 77. Las agrupaciones documentales de los archivos: conceptos, definiciones y
ejemplos de grupo de fondos, fondo, secciéon de fondo, serie documental, agrupacion
documental, expediente, documento simple y coleccién de documentos. Las relaciones
existentes entre las agrupaciones documentales, los agentes, las actividades y las
regulaciones en los sistemas de gestién documental. Bibliografia de referencia.

Tema 78. Entradas y salidas de documentos de los archivos. Las transferencias. Otras
formas de ingreso o salida de documentos. Metodologia e instrumentos resultantes. La
captura de documentos en el contexto de la documentacion electrénica. Bibliografia de
referencia.

Tema 79. La valoracion, seleccion y eliminacion de documentos: conceptos y
definiciones. Principios generales para la valoracion y seleccion de documentos. Uso,
reutilizacion, migracion y conservacién de datos. La Comision Calificadora de
Documentos de Castilla-La Mancha. Bibliografia de referencia.

Tema 80. La planificacién descriptiva. La descripcion archivistica multinivel. Evolucion y
estado actual de las normas internacionales de descripcidon e intercambio de la
informacion archivistica. El modelo conceptual para la descripcién archivistica en
Espafia. La Comisién de Normas Espafiolas de Descripcion Archivistica (CNEDA).
Bibliografia de referencia.

Tema 81. La Gestion de Calidad en la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha:
normativa e instrumentos. La gestion de la calidad en los archivos esparioles. Las cartas
de servicio del Archivo de Castilla-La Mancha y de los Archivos Historicos Provinciales
de Albacete, Ciudad Real, Cuenca, Guadalajara y Toledo. Bibliografia de referencia.

Tema 82. Lenguajes documentales. Lenguajes controlados. Descriptores y tesauros. La
norma espanola de puntos de acceso y las normas ISO de tesauros. Los tesauros como
herramientas para la recuperacién de la informacién archivistica, con especial referencia
a EuroVoc. Bibliografia de referencia.

Tema 83. Las tecnologias de la informacion y de la comunicacién al servicio de los
archivos. Las plataformas y portales europeos de difusion de contenidos archivisticos.
El Portal de Archivos Espafioles (PARES). Las soluciones horizontales, con el objeto de
permitir la gestion de documentos y expedientes electrénicos, en el Catalogo de
Servicios de Administracién Digital del Estado.

Tema 84. Los archivos al servicio de la ciudadania. La deontologia profesional.
Archivistica y postcustodialismo: derechos humanos, feminismos y conflictos politico-
sociales.

Tema 85. La funcién social, cultural y educativa en los archivos. El Portal de Archivos
de Castilla-La Mancha. Las Jornadas de Castilla-La Mancha sobre la Investigacion en
Archivos. Bibliografia de referencia.

Tema 86. El edificio, los depdsitos y otras instalaciones del archivo: caracteristicas
arquitectdnicas. Areas, circuitos de circulacién y mobiliario. Medidas ambientales y de
seguridad. Los planes de contingencias y desastres. Actuaciones de emergencia en
caso de desastre. Bibliografia de referencia.



Tema 87. Los materiales documentales. Tipos y causas fisicoquimicas, bioldgicas y
medioambientales de alteracién. Medidas de conservacion preventiva de los
documentos. Bibliografia de referencia.

Tema 88. Los soportes documentales tradicionales. El pergamino: fabricacion vy
caracteristicas. El papel tradicional: elaboracion y caracteristicas. El papel industrial. Las
tintas: principales tintas manuscritas. Otros soportes documentales. Bibliografia de
referencia.

Tema 89.Los fondos fotograficos en los archivos, con especial referencia a los de
Castilla-La Mancha. El Archivo de la Imagen de Castilla-La Mancha. Los soportes,
técnicas y procedimientos fotograficos tradicionales. La conservacién e instalacion de
los soportes fotograficos. Bibliografia de referencia.

Tema 90. La restauracion: métodos, técnicas y procedimientos. Etapas de un proceso
de restauracion de documentos graficos y otros materiales documentales conservados
en los archivos. La planificacion y organizacion del laboratorio de restauracion. La
restauracién de los soportes fotograficos. El Centro de Restauracién y Conservacion de
Castilla-La Mancha. Bibliografia de referencia.

Tema 91. La reprografia, microfilmacion y digitalizacién de documentos en los archivos:
objetivos y programas. La planificacion archivistica de la reproduccion de documentos.
La digitalizacién de imagenes. Los formatos de archivos digitales. Bibliografia de
referencia.

Tema 92. La legislacion basica del Estado que afecta a los archivos y al patrimonio
documental. La legislacion autondmica en materia de archivos. La legislacion sobre
archivos y patrimonio documental en Castilla-La Mancha. Bibliografia de referencia.

Tema 93. El derecho de acceso de las personas a la informacién publica. El derecho de
acceso de la ciudadania a la informacion contenida en los archivos publicos. La
Comision de Acceso a los Documentos de Castilla-La Mancha. Limites al derecho de
acceso. El reglamento europeo sobre proteccion de datos. Bibliografia de referencia.

Tema 94. La transparencia activa: la puesta a disposicién de la informacion publica. La
normativa reguladora de la reutilizacion de la informacion del sector publico. La Ley
4/2016, de 15 de diciembre, de transparencia y buen gobierno de Castilla-La Mancha
en Castilla-La Mancha. El Portal de Transparencia de Castilla-La Mancha. Bibliografia
de referencia.

Tema 95. El Sistema Espafiol de Archivos. El Consejo de Cooperacion Archivistica. El
Censo-Guia de Archivos de los bienes integrantes del Patrimonio Documenta. Los
archivos de titularidad y gestion de la Administracion General del Estado, con especial
referencia a los existentes en Castilla-La Mancha. Bibliografia de referencia.

Tema 96. Los archivos de titularidad estatal gestionados por las Comunidades
Auténomas, con especial referencia a los de Castilla-La Mancha: Las competencias
estatales y las competencias transferidas a la Comunidad Auténoma. Bibliografia de
referencia.

Tema 97. Los archivos del Poder Judicial, con especial referencia a los de Castilla-La
Mancha. Bibliografia de referencia.



Tema 98. El Sistema de Archivos de Castilla-La Mancha. Los 6rganos coordinadores y
de participacion del Sistema. Los Subsistemas de Archivos de Castilla-La Mancha.
Bibliografia de referencia.

Tema 99. Los archivos de titularidad autonémica, con especial referencia a los de
Castilla-La Mancha. Bibliografia de referencia.

Tema 100. Los archivos parlamentarios espafoles, con especial referencia al de
Castilla-La Mancha. Biblioteca de referencia.

Tema 101. Los archivos de las Entidades Locales, con especial referencia a los de
Castilla-La Mancha. Bibliografia de referencia.

Tema 102. Los archivos universitarios espafoles, con especial referencia a Castilla-La
Mancha. Bibliografia de referencia.

Tema 103. Los archivos de titularidad privada. Los archivos eclesiasticos en Castilla-La
Mancha. Bibliografia de referencia.

Tema 104. La cooperacion archivistica. La Coordinadora de Asociaciones de Archiveros
y otras organizaciones profesionales nacionales, con especial referencia a ANABAD-
Castilla-La Mancha. La Asociacion de Amigos del Archivo Histérico Provincial de
Guadalajara. Organismos de cooperacion archivistica de ambito internacional.
Bibliografia de referencia.

Tema 105. Las politicas publicas en el ambito de los archivos. Actuaciones del Estado
y de la Administracion de Justicia en Castilla-La Mancha. Las politicas de archivos de la
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha desde la creacién de la Autonomia. Las
politicas de las Diputaciones Provinciales de Castilla-La Mancha en los archivos de las
Entidades Locales. Bibliografia de referencia.



