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1.- Segun el articulo 16 de la Constitucién Espafola de 1978:

a) Los espafioles son iguales ante la ley.

b) Toda persona tiene derecho a la libertad y seguridad.

¢) Nadie podra ser obligado a declarar sobre su ideologia, religion o creencias.

d) El domicilio es inviolable.

2.- Las leyes de bases:

a) Podran autorizar la modificacién de la propia ley de bases.

b) Delimitaran con precision el objeto y alcance de la delegacion legislativa y los principios y criterios que han
de seguirse en su ejercicio.

¢) Podréan facultar para dictar normas con caracter retroactivo.

d) Regularan las condiciones y el procedimiento de las distintas modalidades de referéndum previstas en la
Constitucidn.

3.- Las comunidades autdnomas podran asumir competencias en las siguientes materias:

a) Relaciones internacionales.

b) Hacienda general y deuda del Estado.

¢) Promocion y ordenacion del turismo en su ambito territorial.

d} Administracion de Justicia.

4.- Los miembros del Tribunal Constitucional:

a) Deben de ser sélo funcionarics publicos y abogados.

b) Seran designados por un periodo de nueve afios y se renovaran por terceras partes cada dos.

c) Seran independientes e inamovibles en el gjercicio de su mandato.

d) No tendran las incompatibilidades propias de los miembros del poder judicial.

5.- Segtin el articulo 2¢ de la Constitucion Espafiola de 1978, se reconoce y protege el derecho:

a) A la educacion. .

b) A la autonomia de las universidades.

¢} A sindicarse libremente.

d} A la libertad de catedra.

6.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, segun lo dispuesto en su articulo 1, tiene por objeto:

a) Establecer especialidades del procedimiento referidas a los 6rganos competentes, plazos del mismo por razon
de la materia, formas de iniciacion y terminacion y publicacion e informes a recabar.

b) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos y que las Administraciones Publicas
procedan seguin establecen las leyes.

c) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comtin
a todas las Administraciones Pdblicas, incluyendo el sancicnador y el de reclamacién de responsabilidad de las
Administraciones Plblicas.

d) Establecer la forma de actuar de las Administraciones Plblicas en general.
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7.- A los efectos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, tendran capacidad de obrar ante las
Administracicnes Piblicas:
a) Las personas fisicas solamente, que ostenten capacidad de obrar con arreglo a las normas civiles.

b) Cuando la Ley asf lo declare expresamente, los grupos de afectados, las uniones y entidades sin personalidad
juridica y los patrimonios independientes o atuténomos.

¢) Los menores de edad incapacitados para el gjercicio y defensa de aquellos de sus derechos e intereses.

d) Los grupos de afectados, las uniones y otros independientemente de lo que diga la ley.

8.- Las Administraciones Publicas sdlo requeriran a los interesados el uso obligatorio de firma para:

a) Presentar escritos contra sanciones.

b} Realizar acciones gue supengan firma.

c) Cuando tengan gue ir al juzgado a presentar un escrito.

d) Presentar declaraciones responsables o comunicaciones.

9.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, establece que en los supuesios en los que el procedimiento se
hubiera paralizado por:

a) Causa no imputable al interesado, se interrumpira el computo del plazo para resalver y notificar la resolucion.
b) Causa imputable al interesado, se interrumpira el computo del plazo para resolver y notificar a resolucion.

¢) Causa imputable af interesado, no se interrumpira el computo del plazo para resolver y notificar la resolucion.
d) Causa no imputable al interesado, no se interrumpird el computo del plazo para resolver y notificar la
resolucion.

10.- De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la interposicién de cualquier recurso:

a) En ninglin caso suspendera la ejecucion del acto impugnado.

b) Suspendera la ejecucion del acto impugnado.

c) No suspendera la ejecucién del acto impugnado, excepto en los casos en gue una disposicion establezca lo
contrario. '

d) En cualquier circunstancia, el 6rgano a quien competa resolver el recurso podré suspender la ejecucion del
acto impugnado,

11.- De conformidad con lo establecido en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las Administraciones Plblicas
deberan respetar en su actuacion y relaciones el principio de:

a) Buena fe.

b) Transparencia.

c¢) Jerarquia Institucional.

d) Solidaridad Interterritorial.

12.- Conforme establece el articulo 17 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, la adopcidn de un acuerdo de
un Tribunal Calificador de unas pruebas selectivas, como érgano colegiado, es valida:

a) Siempre que estén presentes el Presidente, el Secretario y todos los vocales titulares o suplentes.

b) Si asisten presencialmente o a distancia el Presidente, el Secretario y la mitad al menos de sus miembros.
¢) Siempre que estén presentes la mitad mas uno de los miembros del Tribunal Calificador cuando se trate de
Ia adopcion del acuerdo de constitucian del mismo.

d) Siempre que haya habido una convocatoria previa de la reunion.
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13.- En relacion con el principio de proporcionalidad de la potestad sancionadora:

a) Cuando las sanciones administrativas sean de naturaleza pecuniaria podran implicar privacién de libertad.
b) Cuando las sanciones administrativas no sean de naturaleza pecuniaria pedran implicar privacion de libertad.
c) En el establecimiento de sanciones pecuniarias, se tendra en cuenta que la comision de la infraccién tipificada
no resulte mas beneficiosa para el infractor que el cumplimiento de las normas infringidas.

d) Cuando de la comisién de una infraccién derive necesariamente la comision de otra, se debera imponer la
sancion correspondiente a la infraccidn mas leve cometida.

14.- Con caracter general, en los casos de responsabilidad patrimonial determinados en los apartados 4
y 5 del articulo 32 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, seran indemnizables los danos producidos en el
plazo de:

a) Los 2 afios anteriores a la fecha de publicacion de la sentencia.

b) Los 3 afios anteriores a la fecha de publicacion de la sentencia.

c¢) Los 4 afios anteriores a la fecha de publicacion de la sentencia.

d) Los 5 afios anteriores a la fecha de publicacion de la sentencia.

15.- En virtud del articulo 47 de Ia Ley 40/2015, de 1 de octubre, los convenios interadministrativos entre
dos o mas Comunidades Auténomas para la gestion y prestacion de servicios propios de las mismas:
a) Se regiran por sus respectivos Estatutos de Autonomia.

b) Estaran sometidos al ordenamiento juridico que determinen las partes.

¢) Se asimilan en cuanto a su régimen juridico a los convenios interadministrativos firmados entre dos 0 méas
Administraciones Publicas.

d) No tienen la consideracidn de convenios interadministrativos.

16.- De conformidad con la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las decisiones que adopte la Conferencia
Sectorial podran revestir la forma de:

a) Acuerdo.

b) Dictamen.

¢} Orden.

d) Resolucion.

17.-La Ley 40/2015, de 1 de octubre, en su articulo 140, establece que cuando dos o mas
Administraciones Publicas, de manera voluntaria y en ejercicio de sus competencias, asumen
compromisos especificos en aras de una accion comun, se corresponde con el principio de:

a) Coordinacion.

b) Cooperacion.

¢) Colaboracion.

d) Solidaridad.

18.- De acuerdo con el articulo 158 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, las Administraciones Publicas
mantendran directorios actualizados de aplicaciones para su libre reutilizacién, de confoermidad con lo
dispuesto en:

a) El Ministerio de Administraciones Publicas.
b) Cada Administracion Pablica.

c) El Esguema Nacional de Interoperabilidad.
d) El Esquema Nacional de Seguridad.
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19.- De acuerdo con el Decreto 69/2012, de 29 de marzo, por el que se regulan las actuaciones sobre
calidad de los servicios publicos en la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha ;cual es la unidad
administrativa encargada de ejecutar las actuaciones que le encomienden los 6rgancs colegiados, en
materia de calidad de los Servicios?:

a) La oficina de Transparencia y buen Gobierno.

b) La Inspeccion General de Servicios.

¢} La Intervencidon General.

d) La Direccidn General de Administracion Digital. |
20.- Las Cartas de Servicios: i
a) Son utilizadas para dar a conocer los servicios gue ofrece |la Administracion y los compromisos en su
prestacion.

b) Son documentos que carecen de publicidad.

c) Para su validez deben ser aprobadas por las Cortes Regionales.

d) Tienen una vigencia ilimitada en el tiempo. |
21.- Si una queja no ha sido confestada en el rplazo maximo establecidc normativamente:

a) El interesado podra dirigirse a la Intervencién General para conocer los motivos de su falta de respuesta.

b) Solo podra recurrir ante los Tribunales de Justicia para reivindicar dicha contestacion.

c) El ciudadano podra dirigirse a la Inspeccion General de Servicios para conocer los motivos de su faita de
respuesta.

d) Deberan ser notificadas al defensor de pueblo antes de empezar su tramitacion judicial.

22.- En las Oficinas de Informacién y Registro (CIR):

a) Se puede solicitar la obtencion del certificado de firma electrénica para personas juridicas.

b) Se puede solicitar la obtencion del certificado de firma electronica para personas fisicas.

¢} No se puede solicitar la obtencion del certificado de firma electronica para personas fisicas.

d) No se podran registrar de entrada documentos dirigidos a otras Comunidades Auténomas.

23.- De acuerdo con los instrumentos para la normalizacion de convocatorias establecidos en el articulo
32 del Decreto 69/2012, de 29 de marzo, por el que se regulan las actuacicnes sobre calidad de los
servicios publicos en la Junta de Comunidades de Castilla-L.a Mancha, en la sede electronica:

a) Se mantendran modelos de convocatorias y documentos normalizados.

b) Se publicaran todos los informes de reduccion de cargas administrativas.

c) Se publicaran Unicamente todos los tramites accesibles a la ciudadanfa de manera electrénica, pero no
aquellos que permitan presentacién presencial.

d) Se publicaran las designaciones de los Coordinadores de Simplificacién, Actualizacion e Inventario de

Procedimientos.
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24.- De acuerdo con la definicion del articulo 3 de la Ley 4/2016, de 15 de diciembre, de Transparencia y
Buen Gobierno de Castilla-La Mancha-, la publicidad activa es:

a) El proceso por el gue se determina un conjunto de acciones estructuradas y coherentes dirigidas a satisfacer
un fin u objetivo previamentea definido.

b) La obligacion de difundir de forma permanente, veraz y objetiva la informacion de relevancia para garantizar
la transparencia de la actividad publica.

c) Disponer de software libre con permiso para ser usado en cualquier maguina.

d) El proceso integral de observacion, analisis y consideracion de la intervencion publica.

25.- Conforme a lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley 19/2002, de 24 de octubre, de Archivos Publicos
de Castilla-L.a Mancha, los archivos centrales tienen la obligacion de recoger, organizar y conservar la
documentacion procedente de:

a) Los Archivos Histdricos Provinciales.

b) Los archivos de oficina.

c) Los archivos territoriales de cada provincia.

d) El Archivo de Castilla-L.a Mancha.

26.- De acuerdo con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales, ;quiénes estan sujetos al deber de confidencialidad?

a) Unicamente las personas responsables del tratamiento de datos.

b} Los responsables y encargados del tratamiento de datos, asi como, todas las personas que intervengan en
cualquier fase de este.

¢) Las personas que ceden los datos y los encargados del tratamiente de datos.

d) Las personas que facilitan los datos a los responsables del tratamiento de datos.

27.- De acuerdo con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales, el tratamiento de los datos personales de un menor de edad
unicamente podra fundarse en su consentimiento cuando sea mayor de:

a) Doce afos.

b} Catorce afios.

c) Dieciséis afios.

d) Dieciocho afics.

28.- El ejercicio del derecho de supresion de los datos personales:

a) Unicamente se podra ejercer por la persona afectada.

b} Podra ejercerse directamente o por medio del representante legal o voluntario.

c¢) Podra ejercerse directamente o por medio de familiares hasta el segundo grade de consanguinidad o afinidad.
d) Podra ejercerse directamente o por medio de familiares hasta el primer grado de consanguinidad o afinidad.
29.- Las disposiciones de la Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo Publico de Castilla-La Mancha,
unicamente se aplicaran cuando asi lo disponga su normativa especifica, al siguiente personal:

a) Al personal funcionario de los Cuerpos de Policla Local.

b) Al personal funcionario del Cuerpo de Bomberos.

c) Al personal de las Cortes de Castilla-La Mancha.

d) Al personal funcionario con habilitacion de caracter estatal, en los términos previstos en la Disposicion
adicional 172, que sera de aplicacion directa.
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30.- La carrera profesional consistente en |a progresion de grado, categoria, escalon u otros conceptos
analogos, sin necesidad de cambiar de puesto de trabajo, se denomina:

a) Carrera horizontal.

b) Carrera vertical.

¢) Promocién interna horizontal.

d) Promocidn interna vertical.

31.- La Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo Plblico de Castilla-La Mancha, establece que, en caso de
empate en |a calificacion final del proceso selectivo, las bases de la convocatoria pueden prever, como
un criterio de desempate, que tengan prioridad para el acceso:

a) Las personas menores de 25 afios.

b) Las personas del sexo femenino.

c) Las personas del sexo cuya presencia en el cuerpo, escala o categoria profesional correspondiente sea
inferior al cuarenta por ciento en el momento de la aprobacion de la oferta de empleo publico.

d) No se prevé que las bases puedan establecer criterio de prioridad en caso de empate.

32.- Segn el articulo 125 de la Ley 4/2011, de 10 de marzo, del Empleo Publico de Castilla-La Mancha, la
suspensién firme de funciones determina la pérdida del puesto de trabajo cuando:

a) Exceda de 6 meses.

b) Exceda de 12 meses.

c) Exceda de 3 meses.

d) La suspensién firme de funciones no supone la pérdida del puesto de trabajo.

33.- De acuerdo con la Ley de Presupuestos Generales de la Junta de Comunidades de Castilla- La
Mancha para 2023, tienen la condicién de créditos ampliables.

a) Los créditos destinados a la contratacion de personal.

b) Los destinados al pago de las obligaciones derivadas del cumplimiento de sentencias judiciales firmes,
incluidos los intereses de demora.

¢) Los créditos destinados a inversiones en educacion.

d) Los créditos destinados a inversiones en educacion y programas de accion social.

34.- Indique cual de las siguientes subvenciones pueden concederse de forma directa.

a) Con caracter general, las que se concedan a entidades sin animo de lucro.

b) Las que tengan como fin gestionar un servicio de caracter publico.

¢) Las que tengan asignacion nominativa en los Presupuestos Generales de Castilla-La Mancha.

d) No pueden concederse subvenciones de forma directa.

35.- De acuerdo con el Decreto Legislativo 1/2002, de 19 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha, podran generar crédito en los estados de gastos,
los Ingresos del ejercicio por:

" a) Compra de bienes privados.

b} Concesiones de préstamos.

c) Enajenacion de bienes.

d) La generacion de crédito esta prohibida por ley.
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36.- Senale cual de los siguientes principios generales es aplicable a la gestion de las subvenciones
otorgadas por la Administracidn de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha:

a) Admisibilidad.

b) Concurrencia.

c) Eficiencia en el cumplimiento de los plazos establecidos.

d) Competitividad.

37.- De conformidad con el Estatuto de Autohomia de Castilla-La Mancha, en la gestién ordinaria de los
servicios de la administracion de la regidn, las Diputaciones:

a) Actuaran bajo la direccion del Consejo de Gobierno.

b) Actuaran bajo la direccion de las Cortes Regionales.

c) Actuaran bajo la direccion de las Cortes Generales.

d) No corresponde a las Diputaciones ejercer dichas funciones.

38.- Seglin lo establecido en el Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha, cualquier alteracién de los

limites provinciales:
a) Sera aprobada por acuerdo del Consejo de Gobierno.

b) Habra de ser aprobada por las Cortes Regionales mediante Ley.

¢) Habra de ser aprobada por las Cortes Generales mediante Ley Organica

d) Sera aprobada por las Cortes Generales mediante Ley ordinaria.

39.- Seguin establece el Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha, Ibs miembros del Consejo de
Gobierno en relacidén con el acceso a las sesiones plenarias de las Cortes de Castilla-La Mancha y de
sus Comisiones:

a) Tienen acceso a las sesiones plenarias de las Cortes de Castilla-La Mancha, pero no a las sesiones de sus
Comisiones.

b) Solamente tienen acceso a las sesiones de las Comisiones de las Cortes de Castilla-La Mancha.

c) Tienen acceso a las sesiones plenarias de las Cortes de Castilla-La Mancha y de sus Comisiones y |a facultad
de hacerse oir en ellas.

d) Tienen acceso a las sesiones plenarias de las Cortes de Castilla-La Mancha y de sus Comisiones sin facultad
de hacerse oir en ellas.

40.- El Estatuto de Autonomia de Castilia-La Mancha establece que el Presidente, previa deliberacion del
Consejo de Gobierno y bajo su exclusiva responsabilidad, podra acordar la disolucién de las Cortes de
Castilla-La Mancha, con anticipacion al término natural de la legislatura:

a) Cuando se encuentre convocado un proceso electoral estatal.

b) Durante el primer periodo de sesiones de la legislatura.

¢) Cuando se encuentre en tramitacion una mecién de censura.

d) Cuando resten dos afios para la terminacicn de la legislatura.
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41.-Sefiale la respuesta correcta en relacién con la reforma del Estatuto de Autonomia de Castilla-La
Mancha:

a) Si la propuesta de reforma no es aprobada por las Cortes de Castilla-La Mancha o por las Cortes Generales
no podré ser sometida nuevamente a debate y votacion hasta que hayan transcurrido dos afios.

b) La propuesta de reforma requerira, en todo caso la aprobacion de las Cortes de Castilia-La Mancha por
mayoria absoluta y la aprobacién de las Cortes Generales mediante Ley Organica.

¢) La iniciativa de reforma correspondera al Consejo de Gobierno o a las Cortes de Castilla-La Mancha a
propuesta de una quinta parte de sus miembros.

d) Unicamente podran plantear la reforma del Estatuto de Autonomia las Cortes de Castilla-La Mancha o las
Cortes Generales de la Nacidn.

42.- De acuerdo con lo establecido en el articulo 26 de la Ley 112003, de 25 de septiembre, del Gobierno
y del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha, son érganos de apoyo a los miembros del Consejo de
Gobierno:

a) Los Gabinetes.

b) Los Delegados Provinciales de las Consejerias.

¢) Los Delegados Provinciales de la Junta de Comunidades.

d) Los Secretarios Generales de las Consejerias.

43.- De acuerdo con el Decreto 68/2023, de 9 de julio, por el que se establece la estructura de la
Administracién Regional, la Administracion Regional de Castilla-La Mancha se estructura en:

a) En una Vicepresidencia y una Consejeria de lgualdad y Portavoz.

b) En tres Vicepresidencias y una Consejeria de Medio Ambiente.

c) En dos Vicepresidencias, una Consejeria portavoz y otra Consejeria de Igualdad.

d) En dos Vicepresidencias y una Consejeria de Transicién Ecolbgica.

44.- De conformidad con el Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha, la bandera de la Regién:

a) Ostentara lugar preeminente en todos los edificios de titularidad regicnal.

b) Se compone de un cuadrado dividido verticaimente en dos rectangulos iguales, el primero junto al mastil en
color blanco y el segundo rojo carmesi.

¢) Ondeara en todos los edificios privados de titularidad regional.

d) Se compone de un rectangulo dividido verticalmente en dos cuadrados iguales: el primero, junto al mastil, de
color rojo carmesi, con un castiilo de oro mazonado de sable y aclarado de azur, y el segundo, blanco.

45.- 4 En qué provincia nacio el ilustre escritor castellano manchego Garcilaso de la Vega?

a) Albacete.

b) Ciudad Real.

¢) Toledo.

d) Guadalajara.
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46.- De acuerdo con las cifras oficiales de poblacion del Padrén municipal a 1 de enero de 2022, del
Instituto Nacional de Estadistica, la segunda provincia con mayor nimero de habitantes de Castilla-La
Mancha es: '

a} Albacete.

b} Ciudad Real.

¢) Cuenca.

d} Guadalajara.

47.-; Cuantos espacios naturales hay declarados como Reservas de la Bioesfera en Castilla-La Mancha?:
a} Uno.

b) Dos.

¢) Cinco.

d) Tres.

48.- 4 Cual es el objeto de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres establecido en el articulo 1.17? 7

a) Hacer efectivo el derecho de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres, en particular
mediante la eliminacion de la discriminacién de la mujer.

b) Establecer cuotas de género en las empresas.

¢) Fomentar la discriminacion positiva en favor de las mujeres.

d) Limitar las oportunidades laborales de los hombres.

49.- Seglin lo establecido en la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de hombres y
mujeres, el principio de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres:

a) Se garantizara en el acceso al empleo por cuenta ajena solamente, en los términos previstos en la normativa
aplicable.

b) Resulta de aplicacién en el ambito del empleo publico y en el del empleo privado y se garantizara en el acceso
al empleo, incluso al trabajo por cuenta propia.

¢) Resulta de aplicacién en el ambito del empleo privado, pero solamente al trabajo por cuenta ajena.

d) No sera de aplicacion en €l trabajo por cuenta propia.

50.- De conformidad con la Ley 12/2010, de 18 de noviembre, de igualdad entre mujeres y hombres de
Castilla-La Mancha, la Junta de Comunidades de Castilla-L.a Mancha:

a) Garantizara ayudas econémicas a las mujeres y hombres mayores de 80 afios que vivan solos y que perciban
pensiones en cantidad supericr a una pension ne contributiva.

b) Garantizara una ayuda econémica a las personas viudas con responsabilidades familiares cuyo volumen de
ingresos sea de cuantia superior a la cantidad que reglamentariamente se establezca.

c) Fomentara el acceso al empleo de las personas jovenes de Castilla-La Mancha, entendiendo por éstas las
menores de 26 afios. ‘

d) Garantizara una ayuda econémica a las mujeres viudas con responsabilidades familiares cuyo volumen de

ingresos sea de cuantia inferior a la cantidad que reglamentariamente se establezca,
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51.- ;Cual de las siguientes opciones describe el software de un ordenador?
a) Los companentes fisicos del ordenador.

b) Los programas y aplicaciones instalados.

c) Las carpetas y archivos almacenados.

d) La conexion a Internet,

52.- } Qué es el disco duro de un ordenador?

a) Un dispositivo para la visualizacién de imagenes y videos.

b) Un dispositivo de almacenamiento de datos.

c¢) Un dispositivo para la impresién de documentos.

d) Un dispositivo para la gestion de bases de datos.

53.- ¢ Cudl de las siguientes opciones es un sistema operativo?
a) Microsoft Office.

b) Google Chrome.

c) Windows.

d} Adobe Photoshop.

54.- De los siguientes dispositivos, ¢cudl se puede considerar como un sistema de almacenamiento
externo?

a) Hub USB-C multipuerto.

b) Conmutador KVM USB.

¢} Memoria Flash USB.

d) HDD Interno de 3.5.

55.- ;Qué es la Configuracién de Windows 107?

a) Una herramienta de diagnéstico de hardware.

b) Un administrador de contrasefias.

¢) Un conjunto de opciones para personalizar el sistema.

d) Un programa de eliminacién de archives temporales,

56.- ; Qué ocurre al hacer clic con el botdn derecho del ratén en un archivo o carpeta en el Explorador
de archivos de Windows 107

a} Aparece un menl contextual.

b} Aparecen las propiedades del archivo o carpeta.

¢) El archivo o carpeta se copia al portapapeles de Windows.

d) Se abre el archivo o la carpeta mostrando su contenido.

57.- ¢ Qué es el Panel de Notificaciones en Windows 107

a) Un area para mostrar notificaciones y mensajes del sistema.

b} Una herramienta para realizar copias de seguridad.

¢) Un lugar para gestionar la configuracidn de privacidad.

d} Un panel para administrar dispositivos de red.
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58.- ¢ Qué es Windows Defender en Windows 107

a) Un programa de seguridad y proteccion contra virus y malware.

b) Un gestor de contrasefias integrado.

¢} Una herramienta para administrar petfiles de usuario.

d) Un pregrama de copias de seguridad.

59.- ¢ Cual es el método abreviado de teclado utilizado para cambiar el nombre de un archivo o carpeta
seleccionado en el Explorador de archivos de Windows 107

a)F2

b) F3

c)F4

d) F5

60.- ; Qué muestra "Este equipo” en el Explorador de archivos de Windows 107
a) El contenido de la unidad C del equipo.

b) Las aplicaciones més utilizadas y comunes como calculadora, navegador, etc.

¢) La informacién agrupada sobre los recursos de nuestro dispositivo.

d) Los documentos y aplicaciones abiertos recientemente.

61.- ;,Qué es una impresora en el contexto infermatico?

a) Un dispositivo para escanear imagenes.

b) Un dispositivo para imprimir documentos en papel.

c¢) Una herramienta para crear presentaciones de diapositivas.

d) Un programa para editar imagenes.

62.- ;Cual de las siguientes opciones es una funcién de gestion de impresoras en Windows 107
a) Cambiar la fuente de letra en un documento.

b) Configurar la resolucidn da pantalla.

c) Establecer la impresora predeterminada.

d) Crear una nueva carpeta en el escritorio.

63.- En Windows 10, ;qué programa utilizaria para escribir texto sin formato?
a) Bloc de notas.

b) Edge.

c) Paint.

d) Access

64.- ; Cual de los siguientes métodos abreviados de teclado permite mover el cursor una palabra a la
derecha en Word 20197

a) Ctrl + D.

b) Alt + Tecla de flecha derecha.

c) Ctrl + Tecla de flecha derecha.

d) Alt + D.
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65.- ¢ En qué pestafia de la Cinta de opciones de Word 2019 se encuentra la funcionalidad de buscary
reemplazar?

a) Revisar.

b} Inicio.

c) Disefio.

d) Edicién.

66.- ¢ Cual es la extensién de archivo predeterminada para guardar un documento en formato de plantilia
en Word 20197

a) dotx

b) doc

c) odt

d) docp

67.- ¢Qué se entiende por Control de Cambios en Word 20197

a) Word 2019 no tiene Controf de Cambios. Es una funcionalidad de Excel.

b) Mostrar, al final del documento, infermacion para explicar, comentar o aportar referencias a la informacion
gue se ha mencionado en el texto del mismo.

c) Mostrar las modificaciones realizadas en un documento.

d) Enumera los términos y los temas que se tratan en un documento.

68.- En Word 2019, una vez insertada una imagen, ¢cémo se puede hacer para que la imagen quede por
detras del texto?

a) Haciendo clic derecho del ratén sobre la imagen, seleccionando "Cambiar imagen" y seguidamente
seleccionando la opcion "Detras del texto™.

b) Haciendo clic derecho del raton sobre la imagen y seleccionando la opcién "Texto por delante de imagen”.
¢) Haciendo clic derecho del raton sobre la imagen, seleccionando "Ajustar imagen” y seguidamente
seleccionando la opcion "Detras del texto”.

d) Haciendo clic derecho del raton sobre la imagen, seleccionando "Ajustar texto" y seguidamente seleccionando
la opcidn "Detras del texto”.

69.- ¢ Cual de los siguientes es un estilo de los predefinidos en Word 20197

a) Titulo de Tabla.

b) Cita destacada.

c} Cita de Tabla.

d) Titulo destacado.

70.- De las siguientes estadisticas, ¢cual no se muestra al utilizar "Contar palabras" en Word 20197

a) Palabras.

b) Caracteres (sin espacios).

c¢) Caracteres (con espacios).

d) Palabras (con errores).
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71.- En un documento de Word 2019, ;cémo se llama el hipervinculo que permite saltar a un lugar
concreto del documento?

a) Correspondencia.

b) Marcador.

¢) Validacion de datos.

d) Mostrar revisiones.

72.- En un documento de Word 2019, qué se debe hacer para que dos paginas consecutivas tengan
encabezados distintos?

a) En Word 2019 tanto el “Encabezado” como el “Pie de pagina” se mantienen invariables en todo el documento
y no pueden ser distintos.

b) Hay que cambiar el valor de "Movimiento de pagina” a "En paralelo" en lugar de "Vertical".

¢) Hay que utilizar "Referencias cruzadas" que permiten ir cambiando en cada pagina.

d) Hay que utilizar "Saltos de seccién” .

73.- En Word 2019, en el grupo de comandos "Revisién" ademas del comando "Ortografia y gramatica”,
¢qué otro comando podemos encontrar?

a) Traducir.

b) Sinénimos.

¢} Comparar.

d) Nuevo comentario.

74.- En la Cinta de opciones de Word 2019, jen qué pestafia se encuentra el grupo de comandos que
permite cambiar el estilo de fuente?

a) Insertar.

b) Disefio.

c) Inicio.

d) Referencias.

75.- En Word 2019, comprobar la informacion personal o las propiedades ocultas del documento, gqué
es?

a) Comprobar accesibilidad.

b) Comprobar compatibilidad.

¢) Restringir la edicién.

d) Inspeccionar documento.

76.- ;En qué pestaia de la Cinta de opciocnes de Word 2019 esti el comando que permife ajustar los
margenes del documento?

a) Diserio.

) Inicio.

c} Vista.

d) Disposicidn.
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77.- En Excel 2019, reducir la copia impresa para que tenga una pagina de ancho, (qué es?

a) Ajustar todas las columnas en una pagina.

b) Imprimir sin escalado.

c) Ajustar todas las filas en una pagina.

d} Esa funcionalidad no existe en Excel 2019.

78.- ; Cual es el simbolo utilizado para iniciar una férmula en Excel 20197

a)$

b) %

c)=

d):

79.- En Excel 2019, el método abreviado de teclado Alt+signo igual (=) en la edicién de una celda, ¢que
genera?

a} Ese método abreviado no existe en Excel 2019.

b) Crear un grafico incrustado.

¢) Insertar la formula Autosuma.

d) Expandir o contraer la barra de formulas.

80.- En Excel 2019, para obtener acceso rapido a informacion relacionada en otro archivo o en una pagina
web se utiliza:

a) El Formato condicional.

b} El Hipervinculo.

¢) La validacion de datos.

d) Compartir Libro.

81.- 4 Cual de las siguientes opciones es un tipo de grafico disponible en Excel 20197

a) Graficoen Y.

b) Grafico de Minimos.

¢) Grafico de Barra.

d) Grafico de Estrella.

82.- En Excel 2019, ;qué se utiliza para calcular, resumir, analizar datos y ver comparaciones, patrones
y tendencias en ellos?

a) Tablas dinamicas

b) Comprobacion de accesibilidad

c¢) Validacion de datos

d) Blisqueda de valores duplicados

83.- ¢ Cual de las siguientes formulas de Excel 2019 permite la obtencién de un nimero especificado de
caracteres?

a) MAYUSC()

b} IZQUIERDA()

c) TEXTO)

d) OBTENER.CADENA()
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84.- ; Qué formula de Excel 2019 se utiliza para buscar un valor en la primera columna de la izquierda de
una tabla y luego devuelve un valor en la misma fila desde una columna especificada?

a) CONTARY()

b) BUSCARV()

¢) BUSCARH()

d) OBTENERC()

85.- ¢ Para qué sirve el Administrador de nombres de Excel 20197

a) Sirve para asignar el nombre del autor o propietario del fichero Excel.

b} Sirve para hacer un seguimiento de quién realiza cambios en un libro compartido.

¢) Sirve para crear, editar, eliminar y buscar toedas los nombres usados en un libro.

d) Esa funcionalidad no existe en Excel 2019.

86.- En Excel 2019, ;qué es un SmartArt?

a} Es un tipo de grafico.

b} Es un cuadro de textoe con formato.

¢) En Excel 2019 no existe el SmartArt.

d) Es un tipo de hipervinculo.

87.- ; Cual de las siguientes no es una opcién elegible para proteger un libro en Excel 20197
a) Cifrar con contrasefia.

b} Restringir el acceso.

¢) Cifrar con BitLocker,

d) Agregar una firma digital.

88.- ;Qué funcionalidad de Excel 2019 permite asegurar la correcta introduccién de valores en
determinadas celdas?

a} La Validacion de datos.

b} El Formato condicional.

¢} El Control de cambios.

d) La Blsqueda inteligente.

89.- En el ambitc de internet, referirse a TCPAP, squé es?

a) Un tipo de protocolo.

b) Una suite ofimatica online.

¢) Una extensidn de un navegador web.

d) Un virus informatico.

90.- ; Como se llama a la informacion enviada per un sitio web y almacenada en el navegador del usuario,
de manera gue el sitio web puede consultar la actividad previa del navegador?

a) Cookie.

b) Malware.

¢) Freeware.

d) Script.
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91.- ; Qué se entiende por Extension de navegador?

a) Es un lenguaje de programacion o de secuencias de comandos que permite implementar funciones complejas
en paginas web.

b} Es un lenguaje de cadigo abierto especialmente adecuado para el desarrollo web y que puede ser incrustado
en HTML.

c¢) Es un pequefio madulo de software que se utiliza para mejorar la interfaz de usuario de un navegador, la
seguridad o la accesibilidad, el bloqueo de anuncios y varias otras caracteristicas para hacer la navegacion por
internet mas facil y agradable.

d) Es una cadena de caracteres anexada al nombre de un archivo.

92.- ; Cual es la funcién principal de la sincronizacién en un navegador web?

a} Mantener los mismos datos y configuraciones en diferentes dispositivos.

b) Eliminar cookies, caché y otros datos almacenados duranie 1a navegacion.

c) Acceder al historial de sitios web visitados.

d) Traducir automaticamente paginas web a diferentes idiomas.

93.- ¢ Como permite Quticok 2019 organizar la bandeja de entrada?

a) Con etiguetas, igual que Gmail.

b) En la bandeja de entrada no se puede afiadir ninguna organizacion.

¢) Con hipervinculos. '

d) Con carpetas.

94.- En Outlook 2019, la cadena de busqueda asunfo: "xxxxxx" tienedatosadjuntos:s{ de:"nnnnnn" ; seria

correcta? (considere xxxxxx y nnnnnn como valores ficticios de busqueda)

a) No, en Outlook 2019 no se pueden anidar blsquedas.

b) No, el criterio "tienedatosadjuntos” no existe en Outlook 2019.

¢) S, pero habria que utilizar una extensién de Microsoft para permitir este tipo de busquedas.

d) Si, es correcta.

95.- 4 Qué son las Reglas de correo electrénice en Outlook 20197

a) Normas para redactar mensajes.

b) Directrices para el uso de adjuntos en mensajes.

¢) Acciones que Outlook realiza automaticaments en mensajes de correo electrénico enviados o recibidos en
funcién de las condicionss que se especifiquen.

d) Mensajes de error gensrados por el servidor de correo.

96.- ; Qué es un Grupo de envio en Qutliook 20197

a) Permite enviar un correo electrdnico a varias personas sin tener que agregar uno por uno cada nombre a la
linea de destinatarios.

b) En Outlook 2018 no existe el Grupo de envio,

c) Es una plantilla de envio predefinida para evitar tener que redactar los mensajes recurrentes.

d) Es una carpeta donde se agrupan los correos para ser enviados mas tarde de forma programada.
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97.- Sobre compartir archivos en Teams, ;cual de las siguientes afirmaciones es incorrecta?

a) Por seguridad, compartir un archivo en un chat solo es posible uno a uno y no en grupo.

b} Si se puede acceder a un archivo en el dispositivo, se puede compartir con otras personas en Teams.

¢) Se pueden compartir archivos que se encuentren en OneDrive u otro almacenamiento en la nube.

d) Se puede enviar el archivo en s o enviar un vinculo al archivo.

98.- ; Cual de las siguientes afirmaciones es correcta sobre el almacenamiento de archivos en OneDrive?
a) Solo se pueden guardar archivos de texto.

b} El espacio de almacenamiento es ilimitado con independencia de la suscripcidn.

¢) Si se pierde el dispositivo con el archivo local se pierde el archivo en OneDrive.

d) La aplicacion OneDrive integrada en Windows sincroniza los archivos entre el equipo y OneDrive.

99.- ;Cudl de las siguientes plataformas no se puede considerar un servicio en la nube como lo es
OneDrive?

a) Dropbox.

b} Cubrld.

¢) Google Drive.

d) Icloud.

100.- ;Qué son los Planes que Microsoft ofrece para el uso de OneDrive?

a) Las estructuras y anidacién de carpetas a las que puede acogerse un usuario para utilizar OneDrive.

b} El tipo de archivos que pueden ser descargados en OneDrive.

¢) Suscripciones con distintos costes en funcién de los recursos que ofrece OneDrive.

d) En CneDrive no existen Planes.

PREGUNTAS DE RESERVA

101.- Segln el articulo 67 de la Constitucidon Espaiicla de 1978:

a) Las Cortes Generales representan al pusblo espariol.

b) Las Cortes Generales estan formadas par ef Congreso de los Diputados y el Senado.
c) Los miembros de las Cortes Generales no estaran ligados por mandatc imperativo.

d) Las Cortes Generales son inviolables.

102.- Segln el articulo 5 de [a Ley 39/2015, de 1 de octubre:

a) Las Adminisiraciones Publicas no podran habilitar con caracter general o especifico a personas fisicas o
juridicas autorizadas para la realizacion de determinadas transacciones electronicas en representacion de los
interesados.

b) El inferesado siempre podra comparecer por si mismo en al procedimiento, salvo manifestacién expresa en
contra del representante.

¢) El documento electrénico que acredite el resultado de la consulta al registro electrénico de apoderamiento
correspondiente tendra la condicién de acreditacion a estos efectos.

d) Las personas jurfdicas nunca podran actuar en representacion de ofras ante las Administraciones Plblicas.
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103.- ;Cual de los siguientes documentos se acompaiia al proyecto de Ley de Presupuestos Generales,
a los (nicos efectos de su mejor examen por las Cortes de Castilla-La Mancha, seglin el Decreto
Legislativo 1/2002, de 19 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Hacienda
de Castilla-La Mancha?

a) Un informe de las contrataciones del sector publico inferiores a 60.000 euros.

b) Un informe del estado de ejecucion presupuestaria de los dltimos tres ejercicios.

c¢) Un informe sobre el inventario de los bienes de la Comunidad cerrado a 1 de enero.

d) Un informe sobre impacto presupuestario en la infancia.

104.- Segun el articulo 29 del Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha, en los términos previstos
en la Constitucién, por Ley de las Cortes de Castilla-La Mancha se podra:

a) Crear uniones con otra comunidad auténoma limitrofe, basadas en intereses comunes para ambas.

b) Crear agrupaciones de Diputaciones Provinciales dentro de los limites de la Region.

¢) Reconocer la comarca dentro de cada provincia como entidad local con personalidad juridica y demarcacion
propia.

d) Reconocer el hecho de comunidades supraprovinciales, siempre dentro de la Castilla-La Mancha.

105.- ;Qué es la desfragmentacidn de disco en Windows 10?

a) Es la reorganizacion de los datos almacenados en el disco para que este pueda funcionar de forma mas eficaz
b) Es el término utilizado para referir que un disco se ha corrompido y ha dejado de ser operativo.

¢) Son los fragmentos de datos de Backups incrementales.

d) Es el método por el cual se analiza el disco en busca de virus y malware.
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