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SUPUESTO PRACTICO
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RESOLUCION DE CONVOCATORIA: 22 de marzo de 2021
(D.0.C.M. n° 62, de 31 de marzo de 2021)
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VALORACION DE LOS SUPUESTOS PRACTICOS

SUPUESTO PRACTICO 1 {20 puntos)

e Ejercicio 1: 7 puntos
e Ejercicio 2: 7 puntos
e Ejercicio 3: 6 puntos

SUPUESTO PRACTICO 2 {20 puntos)

o Ejercicio 4: 10 puntos
e Ejercicio 5: 10 puntos, a razén de 2 puntos cada pregunta



EJERCICIO 1

Le ha sido entregada la primera hoja de un documento més extenso.
Teniendo esto en cuenta, cumplimente los siguientes datos:

® Fechay lugar aproximados, dado que estos datos no aparecen en la
hoja entregada pero pueden deducirse de la misma.

e Alcance y contenido

e Tipologia documental

e Tipo de escritura

* Soporte






EJERCICIO 2

Determine el alcance o contenido del siguiente documento y realice el
comentario histérico, institucional y/o archivistico que le sugiere. Se
valorara la concrecién y pertinencia de la respuesta por encima de la
extension.
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EJERCICIO 3

Realice una transcripcidn paleografica de las lineas que se sefialan en el
siguiente documento.
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EJERCICIO 4

Los diferentes departamentos que conforman una Delegacién de Servicios
de la Junta de Comunidades han sufrido una profunda reorganizacién y ha
sido prevista una transferencia masiva de documentacion al archivo central
de dicha Delegacion.

Teniendo en cuenta que usted, como responsable del Archivo Central de la
Delegacion, dispone de la siguiente informacion:

Que la transferencia masiva que va a ser enviada al Archivo Central
alcanza un total de 400 unidades de instalacién.

Que el deposito tiene una capacidad total de 2.800 unidades de
instalacién y que actualmente estd ocupado por 2.659 unidades de
instalacion.

Que proximamente se esperan recibir otras transferencias de
volumen indeterminado, ademas de otros envios ordinarios.

Que el Archivo Intermedio le limitard el envio de unidades de
instalacion porque el espacio de sus depdsitos se encuentra al borde
del colapso.

Ademas, se le han entregado los siguientes listados:

Series existentes en el depdsito de la Delegacién de Servicios con
expresion de su volumen y fechas extremas.

Series valoradas por la Comisién Calificadora de Documentos de
Castilla-La Mancha.

Con toda esta informacion, se le pide que elabore un plan de respuesta
motivado a corto y medio plazo para la gestién de espacio de su depdsito.
Se valorara la adecuacién y pertinencia de las distintas actuaciones
archivisticas que decidan aplicarse, asi como la concisién y brevedad de la
respuesta.
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EJERCICIO 5

Usted acaba de finalizar un importante trabajo de integracion del archivo
electrénico Unico en su organizacién. Durante varios aiios ha promovido la
implantacidon de un sistema integrado de administracion electrénica que
abarca desde el principio todo el ciclo vital de los documentos.

Una administracidn autondmica se pone en contacto con usted y le consulta
sobre los pasos a seguir para desarrollar su propia administracion
electronica. Usted propone a sus érganos directivos la posibilidad de
elaborar un Esquema Institucional de Metadatos. Estos le solicitan que
explique, defina y desarrolle brevemente las siguientes cuestiones:

1. éEs necesario poseer previamente una Politica de Gestion de
Documentos? En caso afirmativo, explique por qué es necesaria y
resuma qué es y para qué sirve.

2. ¢Qué es un Esquema de Metadatos? éComo se estructura? éCual es
su finalidad?

3. Defina qué es un metadato. éQué tipos de metadatos podemos
encontrar y qué cualidad poseen en un Esquema?

4. ¢Qué metadatos imprescindibles propone usted y para qué procesos
concretos de la gestién de documentos?

5. Enumere Esquemas de Metadatos de otras administraciones publicas
que puedan servirle como antecedente.



