
 
TEMARIO ESCALA AUXILIAR ARCHIVOS Y BIBLIOTECAS (discapacidad intelectual) 
 
 
SUBGRUPO C2 

 
Parte General   
 
Tema 1. La Constitución Española de 1978: Valores superiores y principios inspiradores. 
Derechos y libertades. 
Tema 2. El Estatuto de Autonomía de Castilla-La Mancha. Estructura y contenido básico. La 
organización territorial de Castilla-La Mancha. 
Tema 3. El Gobierno y la Administración Regional: el Presidente de la Junta, el Consejo de 
Gobierno, las Consejerías. 
Tema 4. La Comunidad Autónoma de Castilla-La Mancha: principales características 
geográficas, de la población y económicas de la región. 
Tema 5. Conceptos básicos sobre la calidad de los servicios públicos de la Junta de 
Comunidades de Castilla La Mancha. El derecho a formular quejas y sugerencias. La 
transparencia en la Administración de la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha. 
Tema 6. La igualdad efectiva de mujeres y hombres. Políticas Públicas de Igualdad.  
Tema 7. La prevención de riesgos laborales: Derechos y obligaciones. 
 
Parte específica   
 
Archivos y bibliotecas 
 
Tema 1. Tipos de archivos y bibliotecas. El Sistema de Archivos en España y Castilla-La Mancha. 
El sistema bibliotecario en España y Castilla-La Mancha. 
Tema 2. La archivística. El principio de procedencia. Los documentos de archivo y su ciclo vital.  
Tema 3. La serie documental: identificación, valoración, selección y eliminación de documentos 
en los archivos.  
Tema 4. La organización y ordenación de documentos en los archivos. Los instrumentos de 
descripción.  
Tema 5. Medidas y técnicas para la conservación y reproducción de documentos en archivos y 
bibliotecas. 
Tema 6. La Red de Bibliotecas públicas de Castilla-La Mancha. El catálogo colectivo. El 
Reglamento básico de la Red de bibliotecas. 
Tema 7. El registro, sellado y etiquetado de fondos bibliográficos. El catálogo automatizado en 
bibliotecas. 
Tema 8. La ordenación y el préstamo de fondos en las bibliotecas públicas.  
Tema 9. Orientación y atención al público en el archivo y las bibliotecas públicas.  
Tema 10. Las actividades en los archivos y las bibliotecas públicas: Tareas de Apoyo en la 
organización y difusión.  
 

 


