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1.- Las comunidades autónomas y las corporaciones locales: 

a) Podrán establecer y exigir tributos, de acuerdo con la Constitución y las leyes 

b) Podrán contraer las obligaciones financieras necesarias para atender a las necesidades colectivas 

c) Podrán establecer tributos, aunque no se ajusten a las normas establecidas 

d) Elaborarán proyectos de planificación y asesoramiento. 

 
2.- Según el artículo 67 de la Constitución Española de 1978: 

a) Las Cortes Generales representan al pueblo español 

b) Las Cortes Generales están formadas por el Congreso de los Diputados y el Senado 

c) Los miembros de las Cortes Generales no estarán ligados por mandato imperativo 

d) Las Cortes Generales son inviolables. 

 
3.- Los Diputados y Senadores: 

a) No gozan de inmunidad y podrán ser detenidos 

b) Podrán ser inculpados y procesados previa autorización de la Cámara respectiva 

c) Percibirán una asignación que será fijada por las respectivas cámaras 

d) No gozarán de inviolabilidad por las opiniones manifestadas en el ejercicio de sus funciones. 

 
4.- Según el artículo 12 de la Ley 39/2015, ¿qué organismo u organismos se encargarán de mantener 

actualizado un registro u otro sistema equivalente, ¿dónde constarán los funcionarios habilitados para 

la identificación o firma?: 

a) Cualesquiera organismos públicos y entidades de derecho público vinculados o dependientes de las 

Administraciones Públicas. 

b) Las Entidades que integran la Administración Local. 

c) La Administración General del Estado, las Comunidades Autónomas y las Entidades Locales 

d) Las entidades de derecho privado vinculadas o dependientes de las Administraciones Públicas. 

 
5.- Según el artículo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común: 
 
a) Las Administraciones Públicas no podrán habilitar con carácter general o específico a personas físicas o 

jurídicas autorizadas para la realización de determinadas transacciones electrónicas en representación de los 

interesados. 

b) El interesado siempre podrá comparecer por sí mismo en el procedimiento, salvo manifestación expresa en 

contra del representante. 

c) El documento electrónico que acredite el resultado de la consulta al registro electrónico de apoderamiento 

correspondiente tendrá la condición de acreditación a estos efectos. 

d) Las personas jurídicas nunca podrán actuar en representación de otras ante las Administraciones Públicas. 

 
6.- En la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Común, la representación:  

a) Podrá acreditarse mediante cualquier medio que deje constancia de su existencia. 

b) Una vez concedida el interesado no podrá comparecer por sí mismo en el procedimiento. 

c) Para los actos y gestiones de mero trámite se presumirá aquella representación. 

d) La falta o insuficiente acreditación impedirá que se tenga por realizado el acto de que se trate. 
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7.- Las notificaciones por medios electrónicos se entenderán practicadas, según la Ley 39/2015, de 1 de 

octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas: 

a) En el momento en que se ponga al alcance del interesado el contenido de la notificación. 

b) A las 24 horas de haber puesto al alcance del interesado el contenido de la notificación. 

c) A las 48 horas de haber puesto al alcance del interesado el contenido de la notificación.  

d) En el momento en que se produzca el acceso a su contenido. 

 
8.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 

Públicas regula la validez y eficacia de las copias realizadas por las Administraciones Públicas y 

establece que: 

a) Las copias auténticas de documentos privados no surten efectos administrativos. 

b) Las copias auténticas deberán ajustarse a lo prescrito en el Esquema Nacional de Interoperabilidad. 

c) La expedición de copias auténticas de documentos públicos notariales también están reguladas en esta ley. 

d) No se puede expedir una copia auténtica de una copia auténtica. 

 
9.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 

Públicas estipula que, en el procedimiento administrativo sometido al principio de celeridad: 

a) Se omitirá, en todos los casos, el orden riguroso de incoación.  

b) Se respetarán también los principios de transparencia y publicidad.  

c) Se impulsará a instancia de parte en todos sus trámites.  

d) Se reducirán todos los plazos a la mitad, necesariamente. 

 
10.- En relación con los informes regulados en el artículo 81 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 

Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas señale la respuesta correcta: 

a) Los informes serán siempre preceptivos y no vinculantes. 

b) El informe emitido fuera de plazo deberá no ser tenido en cuenta para adoptar la correspondiente resolución. 

c) En el caso de los procedimientos de responsabilidad patrimonial el informe es preceptivo. 

d) Con carácter general, los informes serán emitidos en el plazo de 20 días. 

 
11.- En relación con la abstención y recusación del personal y las autoridades al servicio de las 

Administraciones Públicas que están reguladas en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico 

del Sector Público, señale la afirmación correcta: 

a) La actuación de las autoridades de las Administraciones Públicas en las que concurran motivos de abstención 

no implicará, necesariamente y en todo caso, la invalidez de los actos en los que haya intervenido. 

b) Si el recusado niega la recusación, el superior resolverá en el plazo de 10 días. 

c) Sólo podrá promoverse recusación por los interesados en el plazo de 10 días de la publicación del 

nombramiento de la persona recusada. 

d) Es motivo de abstención tener parentesco de afinidad dentro del cuarto grado con cualquiera de los 

interesados. 
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12.- Respecto al deber de colaboración entre las Administraciones Públicas recogido en la ley 40/2015, 

de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, la negativa a prestar la asistencia se 

comunicará motivadamente a: 

a) La Conferencia de Presidentes. 

b) La Administración solicitante.  

c) Al Delegado del Gobierno en la Comunidad Autónoma cuya Administración se ha negado a prestar asistencia, 

en todos los casos.  

d) Siempre a la Administración General del Estado.  

 
13.- Como norma general, según se indica en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del 

Sector Público, el titular de un órgano administrativo podrá ser suplido temporalmente en caso de 

ausencia por quien designe: 

a) El propio titular del órgano. 

b) El órgano competente para su nombramiento. 

c) El órgano administrativo inmediato de quien dependa. 

d) En todos los casos, el máximo responsable del organismo de que se trate. 

 
14.- La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público recoge que, con el fin de 

recabar propuestas o formular consultas, el director del Grupo de trabajo, que será un representante de 

la Administración General del Estado, podrá solicitar la participación en el mismo de las organizaciones 

representativas de intereses afectados: 

a) Con el voto unánime de los miembros. 

b) Con el voto favorable de dos tercios de los miembros. 

c) Con el voto favorable de tres quintos de los miembros. 

d) Con el voto favorable de la mayoría de los miembros. 

 
15.- En relación con la delegación de competencias regulada en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de 

Régimen Jurídico del Sector Público, indique cuál de las afirmaciones siguientes es verdadera:  

a) Se puede delegar la adopción de disposiciones de carácter general.  

b) Se pueden delegar las competencias que se ejerzan por delegación, salvo prohibición expresa por ley.  

c) Se puede delegar el ejercicio de las competencias propias de los órganos de la Administración General del 

Estado en sus Organismos Públicos.  

d) Sólo en caso de enfermedad, puede ser objeto de delegación la Presidencia de los Consejos de Gobierno de 

las Comunidades Autónomas. 

 
16.- La Carta de Servicios, según el Decreto 69/2012, de 29 de marzo, por el que se regulan las 

actuaciones sobre calidad de los servicios públicos en la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, 

se aprobará: 

a) Por Ley de las Cortes Regionales y se publicará en el Boletín Oficial de las Cortes. 

b) Mediante Orden de la Consejería competente en atención ciudadana. 

c) Mediante Orden de la Consejería competente en transparencia administrativa. 

d) Mediante Resolución del titular del órgano gestor competente por razón de la materia. 
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17.- La carta de servicios, según el Decreto 69/2012, de 29 de marzo, por el que se regulan las actuaciones 

sobre calidad de los servicios públicos en la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, será revisada 

por el grupo de trabajo:  

a) Una vez al año.  

b) Cada vez que se publiquen sus indicadores.  

c) Cada tres años.  

d) No es obligatorio revisar las cartas de servicios. 

 
18.- La coordinación y seguimiento de la medición de cargas administrativas corresponde a: 

a) La Intervención General. 

b) Las Intervenciones Delegadas. 

c) Las delegaciones provinciales de cada Consejería. 

d) El personal de la Inspección General de Servicios. 

 
19.- El Sistema de Archivos de Castilla-La Mancha:  

a) No forma parte del Sistema Español de Archivos. 

b) Se configura como un conjunto de subsistemas sin autonomía propia. 

c) Se configura como un conjunto de subsistemas con autonomía propia. 

d) No disponen de órganos de coordinación y participación para relacionarse entre sí. 

  
20.- De acuerdo con el Decreto 89/2017, por el que se aprueba la política de gestión de documentos del 

sector público de la Administración de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, el expediente: 

a) No dispone de metadatos obligatorios. 

b) Podrá ser electrónico cuando no lleve asociada firma electrónica. 

c) Es el conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sirven de antecedente y fundamento a la 

resolución administrativa. 

d) No incluye las diligencias encaminadas a ejecutar la resolución administrativa. 

 
21.- En base a los principios de protección de datos, la exactitud de los datos: 

a) Los datos serán exactos y siembre deberán de estar actualizados. 

b) Los datos podrán ser exactos y correctos. 

c) Los datos serán correctos y transparentes. 

d) Los datos serán exactos y si fuera necesario, actualizados. 

 
22.- En relación con el tratamiento de los datos de menores de catorce años: 

a) Se puede llevar a cabo con el consentimiento del titular y con al alcance que determine el mismo. 

b) Sólo será licito si consta el del titular de la patria potestad o tutela con al alcance que determine los mismos. 

c) No se puede llevar a cabo el tratamiento de los datos de los menores de edad. 

d) Únicamente se puede llevar a cabo cuando sea para una finalidad establecida en una norma con rango de 

Ley. 
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23.- Según la Ley Orgánica 3/2018 de 5 diciembre de protección de Datos, el consentimiento del afectado: 

a) Sera el acto expreso a través del cual se declara la voluntad para ceder los datos de carácter personal y 

familiar. 

b) Será toda manifestación de voluntad libre, especifica, informada e inequívoca por la que el afectado acepta 

ya sea mediante una declaración o una clara acción afirmativa el tratamiento de los datos personales que le 

conciernen. 

c) En los casos tratamiento para una pluralidad de finalidades, será preciso que manera específica e inequívoca 

dicho consentimiento se otorgue al menos para una finalidad. 

d) Debe de ser otorgado de forma expresa y deberá quedar siempre constancia por escrito de dicho 

consentimiento. 

24.- Según la Ley 4/2011 de 10 de marzo del Empleo Público de Castilla-La Mancha, (LEPCLM) en qué 

grupo o subgrupo se encontrará un funcionario al que se le exige la titulación de Técnico Superior para 

su ingreso: 

a) A1. 

b) A2. 

c) C1. 

d) B. 

25.- Cuál de los siguientes méritos no permite la Ley 4/2011 de 10 de marzo del Empleo Público de Castilla 

La Mancha (LEPCLM) que sea objeto de valoración en los sistemas de carrera profesional horizontal:  

a) La antigüedad. 

b) La inexistencia de incumplimientos injustificados de la jornada. 

c) El conocimiento de idiomas. 

d) La calidad de los trabajos realizados. 

26.- Según la LEPCLM, las “Relaciones de puestos de trabajo” comprenden, conjunta o separadamente: 

a) La totalidad de los puestos de trabajo previstos para el personal funcionario, personal laboral y personal 

eventual, no incluyendo al personal directivo 

b) La totalidad de los puestos de trabajo reservados al personal funcionario, al personal laboral y al personal 

eventual, así como aquellos puestos que deben ser ocupados por el personal directivo profesional. 

c) Únicamente las plazas vacantes dotadas presupuestariamente cuya cobertura se considere necesaria y que 

no puedan ser cubiertas con los efectivos de personal existentes 

d) Exclusivamente la totalidad de los puestos de trabajo reservados al personal funcionario y al personal 

eventual, así como aquellos puestos que deben ser ocupados por el personal directivo profesional. 

27.- Según la Ley de Presupuestos Generales de la Junta Comunidades Castilla- La Mancha para 2023: 

a) Los créditos para gastos se destinarán siempre a la finalidad específica para la que hayan sido autorizados 

inicialmente por dicha Ley. 

b) Los créditos para gastos se destinarán exclusivamente a la finalidad específica para la que hayan sido 

autorizados inicialmente por dicha ley, o por las modificaciones aprobadas de conformidad con la legislación 

vigente. 

c) Los créditos para gastos se destinarán a las finalidades determinadas a lo largo del ejercicio presupuestario. 

d) Los créditos para gastos tienen un carácter estimativo y se destinarán a la finalidad públicas que se determine 

a través del Consejo de Gobierno de Castilla la Mancha. 
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28.- El presupuesto se liquidará, según la Ley 9/2022, de 22 de diciembre, de Presupuestos Generales de 

la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha para 2023: 

a) Según esta determinado en la ley de presupuestos cuando finalice el año de ejecución del mismo o así se 

especifique en sus normas de desarrollo. 

b) En relación a los ingresos y los gastos realizados el último día hábil del mes de diciembre del año en curso 

del presupuesto. 

c) En cuanto a la recaudación de ingresos y al pago de las obligaciones reconocidas, a 31 de diciembre del 

presente ejercicio. 

d) A 31 de diciembre del año en que se ejecute el presupuesto vigente, a excepción de los beneficios fiscales 

que podrán liquidarse durante el mes de enero siguiente. 

 
29.- Los Presupuestos Generales de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, según el Decreto 

Legislativo 1/2002, de 19 de noviembre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Hacienda 

de Castilla-La Mancha, constituyen la expresión cifrada, conjunta y sistemática de:  

a) Las obligaciones y gastos de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha y sus órganos de gobierno.  

b) Las estimaciones de gastos e ingresos a realizar por las empresas públicas que formen parte del sector 

público regional.  

c) Los beneficios fiscales que se generen durante todo el año por el sector público e institucional.  

d) Los gastos e ingresos de las empresas del sector regional realizados durante el ejercicio presupuestario. 

 
30.- ¿Cuál de las siguientes materias relativas a la Hacienda Pública se regulan por Ley de Cortes de 

Castilla-La Mancha, según el Decreto Legislativo 1/2002, de 19 de noviembre, por el que se aprueba el 

Texto Refundido de la Ley de Hacienda de Castilla-La Mancha?: 

a) El régimen de Patrimonio de cualquier organismo autónomo en Castilla-La Mancha.  

b) La concesión de tributos y tasas locales que se aprueben en la comunidad autónoma de Castilla-La Mancha.  

c) La emisión de deuda pública y demás operaciones de crédito concertadas por la Junta de Comunidades de 

Castilla-La Mancha.  

d) El régimen sancionador de la administración de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. 

 
31.- Según el Decreto 21/2008, de 5 de febrero por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la 

Ley de Hacienda, es un procedimiento de concesión de subvenciones: 

a) Procedimiento de concesión indirecta.  

b) Procedimiento simplificado de concurrencia.  

c) Procedimiento de concurrencia administrativa.  

d) Procedimiento competitivo abreviado. 

32.- De los siguientes tributos, cual es cedido por el Estado a la Junta de la Castilla-La Mancha, según el 

Estatuto de Autonomía: 

a) El Impuesto sobre la Renta de las Personas Físicas, en el porcentaje del 25%. 

b) El Impuesto sobre el Patrimonio. 

c) Los tributos sobre el Alcohol y Bebidas Derivadas, en el porcentaje del 25%. 

d) El Impuesto sobre el Valor Añadido, sin límite de porcentaje.  
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33.- Al Presidente de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, como superior representante de 

la Región, según la Ley 11/2003, de 25 de septiembre, del Gobierno y del Consejo Consultivo de Castilla-

La Mancha, le corresponde. 

a) Establecer y modificar el número y denominación de las Consejerías que integran la Administración Regional. 

b) Firmar los Acuerdos y Convenios internacionales que tengan incidencia y aplicación en la Región. 

c) Aquellos municipios que tradicionalmente cuenten con este singular régimen de gobierno y administración. 

d) El nombramiento del presidente de las Cortes de Castilla-La Mancha. 

 
34.- Indique cuál de las siguientes Entidades Locales funcionan en régimen de concejo abierto, según 

La Ley 3/1991, de 14 de marzo, de Entidades Locales de Castilla-La Mancha. 

a) Los Municipios con menos de 500 habitantes. 

b) Las Mancomunidades de municipios cuando así lo acuerden por mayoría absoluta sus vecinos. 

c) Aquellos municipios que tradicionalmente cuenten con este singular régimen de gobierno y administración.  

d) Las Comarcas municipales que en su conjunto no superen los 500 habitantes. 

 
35.- La Ley 3/1991, de 14 de marzo, de Entidades Locales de Castilla-La Mancha, establece en su capítulo 

V, que el término municipal podrá ser alterado según un procedimiento cuya iniciativa corresponde:  

a) A la mayoría absoluta de los vecinos.  

b) A las Entidades de ámbito territorial inferior al municipio.  

c) A la Consejería de Hacienda y Función Pública.  

d) Al Consejo de Gobierno. 

36.- De las siguientes instituciones de la Comunidad Autónoma de Castilla-La Mancha, señale cual es un 

Órgano de la Junta de Comunidades de la Castilla-La Mancha, según el Estatuto de Autonomía:  

a) La Sindicatura de Cuentas de Castilla-La Mancha.  

b) El Tribunal Superior de Justicia de Castilla-La Mancha.  

c) La Diputación Provincial de Albacete.  

d) El presidente de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. 

 
37.- Según el Estatuto de Autonomía de Castilla-La Mancha, de la organización territorial de la Región, 

en los términos previstos por la Constitución, por Ley de las Cortes de Castilla-La Mancha se podrá: 

a) Crear uniones con otra Comunidad Autónoma limítrofe, basadas en intereses comunes para ambas. 

b) Crear agrupaciones de Diputaciones Provinciales dentro de los límites de la Región. 

c) Reconocer la comarca dentro de cada provincia como entidad local con personalidad jurídica y demarcación 

propia. 

d) Reconocer el hecho de comunidades supra provinciales, siempre dentro de la Castilla-La Mancha. 
 
38.- Según lo establecido en el Estatuto de Autonomía de Castilla-La Mancha, la responsabilidad Penal 
del Presidente de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha por los actos delictivos cometidos 
dentro del territorio regional será exigible ante:  
 
a) El Tribunal Superior de Justicia de la Región. 

b) La Sala de lo Penal de la Audiencia Nacional. 

c) La Sala de lo Penal del Tribunal Supremo. 

d) La Sala de lo Penal del Tribunal Constitucional. 



Página 8 de 21 
Cuerpo Auxiliar 

 
 

 
39.- La Ley 11/2003, de 25 de septiembre, del Gobierno y del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha, 

establece que los miembros del Consejo de Gobierno están obligados a presentar declaración de sus 

actividades, bienes y rentas, para la publicación en el “Diario Oficial de Castilla-La Mancha”. En relación 

con esta obligación, ¿cómo será sancionada la ocultación o falsedad de datos relevantes por su 

importancia económica o trascendencia social? 

a) Con apercibimiento. 

b) Con la publicación en el “Diario Oficial de Castilla-La Mancha” del nombre de los infractores y de la infracción 

cometida. 

c) Con el cese inmediato y la inhabilitación para ocupar cargos similares en el plazo de cuatro años. 

d) Con requerimiento al infractor para que lleve a efecto las declaraciones a que está obligado. 

 
40.- De acuerdo con lo establecido en el artículo 9 de la Ley 11/2003, de 25 de septiembre, del Gobierno 

y del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha, 1. Señale la respuesta correcta en relación con los ex-

Presidentes de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha: 

a) Los ex-Presidentes de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha que hayan cesado por renuncia o 

dimisión tendrán derecho a solicitar una indemnización por su cese. 

b) Las retribuciones de la secretaria y conductor de los ex-Presidentes serán las mismas que las que perciban 

el secretario y el conductor del Presidente de la Junta de Comunidades. 

c) Los ex-Presidentes de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, cualquiera que sea el motivo de su 

cese, tendrán derecho a una Secretaría de apoyo, un conductor; un automóvil de representación perteneciente 

al parque móvil de la Junta y un Servicio de seguridad y protección personal. 

d) El personal asignado será nombrado por el Consejo de Gobierno, a propuesta del ex-Presidente siendo dicho 

nombramiento de naturaleza eventual, quedando los nombrados en situación de servicio activo si fuera personal 

al servicio de la Administración Regional. 

 
41.- Cuál de los siguientes es considerado un Órgano de apoyo a los miembros del Consejo de Gobierno, 

según la Ley 11/2003, de 25 de septiembre, del Gobierno y del Consejo Consultivo de Castilla-La Mancha: 

a) Los Interventores Generales de las Consejerías. 

b) El Gabinete de prensa. 

c) Los Delegados Generales de las Consejerías. 

d) El Secretario General de la Presidencia. 

 
42.- El Monumento Natural denominado las Lagunas de Cañada del Hoyo, se encuentra situadas en la 

provincia de: 

a) Albacete. 

b) Ciudad Real. 

c) Cuenca. 

d) Guadalajara. 
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43.- El monumento natural “Las Tetas de Viana” destacan por la singularidad y representatividad de sus 

valores geológicos y geomorfológicos: 

a) En la comarca de La Alcarria. 

b) En Sierra Morena. 

c) En la Mesa de Ocaña. 

d) En el Parque Nacional de Cabañeros. 

 
44.- El Castillo de Malamoneda se encuentra en 

a) Guadamur. 

b) Atienza. 

c) Hontanar. 

d) Cañada del Hoyo. 

 
45.- La fiesta de Interés Turístico Nacional de la Provincia de Guadalajara denominada “La Caballada”, 

se celebra en la localidad de: 

a) Centenera. 

b) Abánades. 

c) Atienza. 

d) Alarcón. 

 
46.- La denominación de origen “Vino de Uclés”, está emplazada en la Meseta Sur, y comprende los 

viñedos situados en 

a) Solamente en el este de la provincia de Albacete. 

b) Al este de la provincia de Cuenca y al noreste de la provincia de Toledo. 

c) En las provincias de Guadalajara y Ciudad Real. 

d) No existe como denominación de origen. 

 
47.- Según la Ley 12/2010, de Igualdad entre mujeres y hombres de Castilla-La Mancha, en relación al 

Distintivo de Excelencia en Igualdad de Género 

a) Reconoce a aquellas empresas que destaquen por la implantación de planes o medidas de igualdad durante 

al menos cuatro años. 

b) Solamente se otorgará entre aquellas empresas que tengan su domicilio en Castilla-La Mancha. 

c) La concesión del distintivo la realizará el Instituto de la Mujer de Castilla-La Mancha. 

d) Corresponderá al Instituto de la Mujer de Castilla-La Mancha el control de la renovación y revocación del 

Distintivo. 

 
48.- Con respecto a las Unidades de Igualdad de Género, ¿cuál de las siguientes afirmaciones es correcta 

según la Ley 12/2010, de 18 de noviembre, de igualdad entre mujeres y hombres de Castilla-La Mancha? 

a) En cada Consejería existirá una Unidad de Igualdad de Género. 

b) Su composición, organización y funcionamiento se regulará mediante resolución del Consejo de Gobierno.  

c) Realizan el informe de impacto de género al anteproyecto de ley de presupuestos de la Comunidad Autónoma. 

d) Colaborarán con las diversas Consejerías y organismos públicos dependientes de la Administración para que 

incorporen la perspectiva de género a la planificación económica. 
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49.- De conformidad con la Ley 12/2010, de igualdad entre mujeres y hombres de Castilla-La Mancha, la 

Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha incentivará el empleo femenino a través de las siguientes 

medidas, indicar cuál es incorrecta 

a) Incentivar a las empresas que proporcionen servicios socio-comunitarios y medidas destinadas a facilitar la 

conciliación de la vida personal, familiar y laboral. 

b) Conceder ayudas a las mujeres para la creación de empresas y autoempleo femenino durante toda su 

actividad, así como prestándoles asesoramiento y acompañamiento durante los tres años siguientes. 

c) Incentivar la elaboración y puesta en marcha de planes de igualdad negociados con la representación legal 

del personal, en las empresas de Castilla-La Mancha de entre 50 y 250 trabajadores/as. 

d) Incentivar la contratación de mujeres con diferentes discapacidades, tanto en los planes de empleo locales 

como en la empresa privada. 

 
50.- Constituye acoso por razón de sexo, de conformidad con la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, 

para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: 

a) Cualquier comportamiento realizado en función del sexo de una persona, con el propósito o el efecto de 

atentar contra su dignidad y de crear un entorno intimidatorio, degradante u ofensivo. 

b) Acoso sexual. 

c) Acoso sexual Quid Pro Quo. 

d) Cualquier comportamiento, verbal o físico, de naturaleza sexual que tenga el propósito o produzca el efecto 

de atentar contra la dignidad de una persona, en particular cuando se crea un entorno intimidatorio, degradante 

u ofensivo. 

 
51.- ¿Cuál de los siguientes dispositivos es considerado un periférico de entrada? 

a) Monitor no táctil 

b) Teclado 

c) Impresora 

d) Altavoces 

52.- ¿Cuál de las siguientes opciones es un componente fundamental de un ordenador? 

a) Teclado 

b) Ratón 

c) Altavoz 

d) Procesador 

53.- ¿Qué es Windows 10? 

a) Una suite de productividad 

b) Un sistema operativo 

c) Un programa de edición de imágenes 

d) Un navegador web. 
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54.- ¿Qué se puede hacer con las ventanas en Windows 10? 

a) Mover y redimensionar 

b) Bloquear las barras de desplazamiento 

c) Cerrarlas solo desde el menú Inicio 

d) Cambiar su nombre 

55.- ¿Qué es el Centro de Actividades en Windows 10? 

a) Un área de almacenamiento en la nube 

b) Una herramienta para administrar las aplicaciones instaladas 

c) Una herramienta para agregar tareas y crear eventos en el calendario 

d) Es una ubicación centralizada donde se pueden ver notificaciones y realizar acciones para que Windows 

funcione sin problemas 

56.- ¿Qué es BitLocker en Windows 10? 

a) Una herramienta de virtualización de sistemas 

b) Una función de cifrado de volúmenes completos para proteger datos sensibles 

c) Un cifrado para la protección de determinados ejecutables del sistema operativo 

d) Un programa de control parental 

57.- ¿Cuál es la combinación de teclas para abrir el Explorador de archivos en Windows 10? 

a) Alt + E 

b) Win + E 

c) Ctrl + E 

d) Shift + E 

58.- ¿Cuál es la función principal del Explorador de archivos de Windows 10? 

a) Navegar por internet 

b) Gestionar archivos y carpetas 

c) Desinstalar aplicaciones 

d) Reproducir música 

59.- ¿Cuál es el orden predeterminado en que se muestran los archivos en el Explorador de archivos 

en Windows 10? 

a) Por fecha de creación 

b) Por orden alfabético 

c) Por tamaño 

d) Por tipo de archivo 
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60.- ¿Cuál de las siguientes opciones permite crear una nueva carpeta en el Explorador de archivos en 

Windows 10? 

a) Botón derecho del ratón > Nuevo > Carpeta 

b) Pestaña Editar > Nueva carpeta 

c) Pestaña Ver > Nueva carpeta 

d) Pestaña Herramientas > Nueva carpeta 

61.- ¿Para qué sirve la función de búsqueda en el Explorador de archivos en Windows 10? 

a) Buscar archivos únicamente de Office 

b) Buscar archivos por su contenido o nombre 

c) Buscar actualizaciones del sistema 

d) Buscar archivos únicamente en unidades externas USB 

62.- ¿Cuál es la extensión de archivo predeterminada de los documentos de Word 2019? 

a) xlsx 

b) docx 

c) ppt 

d) pdf 

63.- ¿Dónde se agrupan los distintos comandos de Word 2019 para completar tareas? 

a) En la Cinta de opciones 

b) En el Menú desplegable 

c) En la Barra de estado 

d) En la Barra de título 

64.- ¿Cuál de las siguientes opciones es una forma de ver el documento en Word 2019? 

a) Vista Nativa 

b) Vista Diseño de impresión 

c) Vista Móvil 

d) Vista Hoja de cálculo 

65.- ¿Qué comando se utiliza para almacenar un documento por primera vez en Word 2019? 

a) Guardar 

b) Salvar y cerrar 

c) Importar 

d) Archivar 

66.- En Word 2019, ¿qué función permite a los usuarios combinar una lista de destinatarios con un 

documento principal para generar múltiples copias personalizadas? 

a) Combinar correspondencia 

b) Insertar vínculos 

c) Aplicar estilos 

d) Guardar como PDF 
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67.- ¿Cuál de las siguientes opciones permite organizar la información de manera jerárquica en un 

documento de Word 2019? 

a) Notas al pie 

b) Control de cambios 

c) Vista Esquema 

d) Bibliografía 

68.- ¿Desde qué pestaña de la Cinta de opciones de Word 2019 se pueden agregar encabezados y pies 

de página en un documento? 

a) Insertar 

b) Diseño 

c) Referencias 

d) Estilos 

69.- En Word 2019, ¿hay alguna manera de aplicar opciones de formato como el tamaño de fuente, el 

color y la sangría de texto de forma automática a varios párrafos? 

a) Sí, utilizando Estilos  

b) No, no se pueden aplicar de forma automática, hay que ir aplicando los formatos uno a uno 

c) Solo se puede hacer utilizando Macros de VB 

d) Se podría hacer únicamente utilizando Add-on de terceros 

70.- ¿Desde qué pestaña de la Cinta de opciones de Word 2019 se puede cambiar la orientación de 

página del documento? 

a) Diseño 

b) Márgenes 

c) Revisar 

d) Disposición 

71.- ¿Desde qué pestaña de la Cinta de opciones de Word 2019 se puede cambiar el Fondo de página 

del documento? 

a) Diseño 

b) Archivo 

c) Formato 

d) Vista 

72.- ¿Cómo se despliegan las Opciones Avanzadas en Word 2019? 

a) Desde la Cinta de opciones, en la pestaña Diseño, en el grupo de comandos Configuración 

b) Desde la Cinta de opciones, en la pestaña Configuración, en el grupo de comandos Avanzadas 

c) Desde la Cinta de opciones, en la pestaña Archivo, Opciones y Avanzadas 

d) En Word 2019 no hay Opciones Avanzadas 
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73.- ¿Cuál de las siguientes opciones se encuentra en la pestaña "Vista" de la Cinta de opciones de 

Word 2019? 

a) Guardar como 

b) Cambiar mayúsculas y minúsculas 

c) Líneas de la cuadrícula 

d) Insertar tabla 

74.- La intersección de una Fila con una Columna en Excel 2019 se llama: 

a) Celda 

b) Fórmula 

c) Tabla 

d) Libro 

75.- ¿Cómo se llama cada uno de los archivos de Excel 2019 que pueden contener múltiples hojas de 

cálculo? 

a) Carpeta 

b) Celda 

c) Columna 

d) Libro 

76.- ¿Qué acción se utiliza para ingresar datos en una Celda en Excel 2019? 

a) Copiar 

b) Ordenar 

c) Editar 

d) Borrar 

77.- ¿Cuál de las siguientes opciones no es una Categoría de Formato de celda en Excel 2019? 

a) Moneda 

b) Porcentaje 

c) Fecha 

d) Parámetro 

78.- ¿Qué es el Inspector de documento en Excel 2019? 

a) En Excel 2019 no existe ningún Inspector de documento 

b) Es una herramienta para examinar del documento las propiedades, la información personal, los 

comentarios, etc. 

c) Es la herramienta para la revisión de Ortografía y Gramática 

d) Es una herramienta que analiza las celdas del documento con contenido y revisa que este sea correcto en 

cuanto formato, fórmulas, etc. 



Página 15 de 21 
Cuerpo Auxiliar 

 
 

 

79.- ¿Cuál de las siguientes tareas se realiza normalmente en una hoja de cálculo? 

a) Navegación web 

b) Redactar textos con formato 

c) Editar imágenes 

d) Organizar y analizar datos 

80.- ¿Cuál de las siguientes fórmulas se utiliza para sumar los valores contenidos en un rango de 

celdas en Excel 2019? 

a) MEDIA() 

b) SUMA() 

c) CONTAR() 

d) MAX() 

81.- En Excel 2019, ¿qué tipo de gráfico se utiliza para mostrar las proporciones del total? 

a) Gráfico de barras 

b) Gráfico circular 

c) Gráfico de líneas 

d) Gráfico de dispersión 

82.- ¿Qué pestaña de la Cinta de opciones de Excel 2019 se utiliza para acceder a la Biblioteca de 

funciones? 

a) Inicio 

b) Insertar 

c) Fórmulas 

d) Revisar. 

83.- ¿Cuál de las siguientes opciones no se puede personalizar al crear un estilo de celda en Excel 

2019? 

a) Alineación 

b) Orden 

c) Fuente 

Bordes 

 

84.- En Excel 2019, ¿es posible cambiar el formato de celda según su valor o contenido? 

a) No 

b) Sí, utilizando Formato Condicional 

c) Sí, utilizando Validación de Datos 

d) Solamente se podría hacer desde una Macro de VB 
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85.- En Excel 2019, en Formato de Celdas, ¿qué diferencia hay entre "Ajustar Texto" y "Reducir hasta 

ajustar"? 

a) Ninguna, las dos opciones se comportan igual 

b) “Reducir hasta ajustar” fue suprimida a partir de la versión Excel 2013 

c) "Ajustar texto" hace que el texto de la celda se ajuste al ancho asignado de la celda. “Reducir hasta ajustar” 

reduce el tamaño de fuente del texto de la celda para que el texto se ajuste al tamaño actual de la celda sin 

ajustar 

d) "Ajustar texto" muestra únicamente el texto de la celda que su tamaño permite para evitar variar la 

dimensión de la celda. "Reducir hasta ajustar" varía el tamaño de la celda para permitir ver todo el texto 

contenido 

86.- ¿Cuál de los siguientes Tipos de reglas no es elegible en la aplicación de un Formato Condicional 

en Excel 2019? 

a) Aplicar formato únicamente a las celdas que contengan 

b) Aplicar formato únicamente a los valores con rango inferior o superior 

c) Aplicar formato únicamente a los valores únicos o duplicados 

d) Aplicar formato únicamente a los valores con longitud de texto superior 

87.- ¿Cuál de las siguientes opciones describe qué es Internet? 

a) Un programa de navegación web 

b) Una red de redes que conecta dispositivos y servicios en todo el mundo 

c) Un tipo de virus informático 

d) Un dispositivo de almacenamiento externo 

88.- ¿Cuál de las siguientes opciones es un servicio común en Internet? 

a) Correo electrónico 

b) Procesador de textos 

c) Hoja de cálculo 

d) Reproductor de música 

89.- ¿Qué es un protocolo en Internet? 

a) Un conjunto de reglas y procedimientos para el intercambio de datos en una red 

b) Un tipo de programa de ofimática utilizado para crear presentaciones 

c) Una función especial en un navegador web 

d) Un tipo de virus informático 

90.- ¿Cuál es la función principal de los complementos o extensiones en un navegador web? 

a) Herramientas adicionales que añaden funcionalidades al navegador 

b) Realizar búsquedas en Internet 

c) Acceder al historial de sitios web visitados 

d) Definir los parámetros de configuración del navegador 
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91.- ¿Cuál es el protocolo utilizado para el envío de correos electrónicos? 

a) HTTP 

b) FTP 

c) SMTP 

d) IP 

92.- ¿Qué función principal tiene Outlook 2019? 

a) Crear hojas de cálculo 

b) Editar imágenes 

c) Administrar correos electrónicos y calendarios 

d) Navegar por Internet 

93.- ¿Cómo se llama el área en Outlook 2019 donde se muestra la lista de correos electrónicos 

recibidos? 

a) Panel de navegación 

b) Barra de herramientas 

c) Área de lectura 

d) Bandeja de entrada 

94.- ¿Cuál es la función principal del campo "Asunto" en un mensaje de correo electrónico? 

a) Identificar el remitente del mensaje 

b) Indicar el tema o contenido del mensaje 

c) Establecer la prioridad del mensaje 

d) Adjuntar un archivo al mensaje 

95.- ¿Qué significa compartir archivos y carpetas en OneDrive? 

a) Que se pueden enviar archivos por correo electrónico 

b) Los archivos y carpetas se vuelven automáticamente públicos y accesibles para cualquier persona 

c) Que se pueden otorgar permisos de acceso a personas específicas 

d) Que solo se pueden compartir archivos de texto 

96.- ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es correcta sobre Teams? 

a) Es una herramienta de edición de videos 

b) Permite realizar llamadas telefónicas 

c) Solo se puede acceder a través de una aplicación de escritorio 

d) Permite la comunicación por videoconferencia 

97.- ¿Cuál es la finalidad principal de la comunicación por chat en Teams? 

a) Enviar mensajes de correo electrónico 

b) Tomar el control del escritorio de cualquier miembro del grupo 

c) Teams no dispone de chat, solo sirve para videoconferencias 

d) Permite conectarse con otras personas, mantenerse al día de los proyectos 
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98.- Sobre Teams, de las siguientes afirmaciones indique cuál es falsa: 

a) Las reuniones en Teams incluyen uso compartido de pantalla, audio y vídeo 

b) No hay que ser miembro de la organización para unirse a una reunión de Teams 

c) Para unirse a una reunión de Teams se puede utilizar un vínculo 

d) Para unirse a una reunión hay que tener como mínimo una cuenta de Teams 

99.- ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es falsa? 

a) El Firewall debe colocarse antes del router para monitorizar los paquetes de datos antes de que estos 

entren en la red 

b) Un firewall es un sistema diseñado para proteger las redes del acceso no autorizado y no verificado en una 

conexión a Internet 

c) Los Firewall pueden ser de tipo hardware o software, o una combinación de ambos 

d) Los Firewall pueden configurarse para impedir el acceso a usuarios de la red a sitios externos 

100.- ¿Cuál de las siguientes afirmaciones es falsa sobre los formatos Open XML? 

a) Microsoft Office usa los formatos de archivo basados en XML, como .docx, .xlsx 

b) Los archivos en formato Open XML se estructuran de una forma modular que mantiene los diferentes 

componentes de datos del archivo independientes entre sí 

c) Los archivos con formato Open XML solo pueden ser abiertos por el paquete ofimático LibreOffice 

d) El formato Open XML usa tecnología de compresión zip para almacenar los documentos 
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PREGUNTAS DE RESERVA 

101.- En los procedimientos iniciados por denuncia, regulados en el artículo 62 de la Ley 39/2015, de 1 

de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas: 

a) No es necesaria la identificación de la persona o personas denunciantes para poder así protegerles de futuras 

represalias. 

b) Cuando el denunciante haya participado en la comisión de una infracción que perjudique al patrimonio de las 

Administraciones, y existan otros infractores, el órgano competente para resolver el procedimiento deberá eximir 

al denunciante del pago de la multa que le correspondería siempre que se cumplan determinadas condiciones. 

c) La presentación de una denuncia confiere, por sí sola, la condición de interesado en el procedimiento. 

d) El órgano competente para resolver eximirá al denunciante que haya participado en la comisión de una 

infracción de la reparación del perjuicio causado. 

 

102.- El derecho a obtener copias o certificaciones de los documentos contenidos en los archivos 

públicos (art. 37 de la Ley 19/2002, de Archivos Públicos de Castilla-La Mancha):  

a) No podrá limitarse, aunque haya posibles deterioros que provoque su manipulación. 

b) Podrá limitarse si el estado de conservación de los documentos solicitados requiere un tratamiento previo de 

restauración. 

c) Conllevará la obligación de conservar todos los documentos que se generan y no permiten destruir ninguna 

documentación. 

d) No podrá limitarse cuando el número de peticiones de reproducción de documentos impide el funcionamiento 

normal de los servicios del Archivo. 

 

103.- Según el Estatuto de Autonomía de Castilla-La Mancha, la reforma del mencionado Estatuto: 

a) La iniciativa de reforma corresponderá a las Cortes de Castilla-La Mancha a propuesta de una tercera parte 

de sus miembros. 

b) Requerirá la aprobación de las Cortes de Castilla-La Mancha mediante ley Orgánica.  

c) Si la propuesta de reforma no es aprobada por las Cortes de Castilla-La Mancha no podrá ser sometida 

nuevamente a debate y votación hasta que hayan transcurrido dos años. 

d) Requerirá, en todo caso la aprobación de las Cortes de Castilla-La Mancha por mayoría absoluta y la 

aprobación de las Cortes Generales mediante Ley Orgánica. 

 
104.- Para el Mensaje de error de la Validación de datos, ¿qué tres tipos de Estilo se pueden activar en 

Excel 2019?:  

a) Alto, Medio y Bajo. 

b) Alto, Advertencia e Información. 

c) Advertencia y Error. 

d) Advertencia, Error y No admisible. 
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105.- De los siguientes protocolos, ¿cuál es el utilizado para la transferencia de archivos entre 

sistemas conectados a una red, basado en la arquitectura cliente-servidor? 

d) DHCP 

e) DNS 

f) FTP 

d) IMAP 

 

 

 

 

 

 

 


