=P m

CUESTIONARIO DE
RESPUESTAS ALTERNATIVAS
DE OFIMATICA

CUERPO: AUXILIAR
ESPECIALIDAD: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
SISTEMA: PERSONAS CON DISCAPACIDAD

RESOLUCION DE CONVOCATORIA: 6 de marzo de 2009
(D.O.C.M. n°® 53, de 17 de marzo)

Toledo a 29, de noviembre de 2009.



NOTAS PARA LAS PREGUNTAS DEL CUESTIONARIO:

» En todas las preguntas de informatica y sus respuestas, salvo que se indique
expresamente [o contrario, se entendera que se conserva la instalacion estandar de
los programas y/o sistemas operativos (es decir, no se han personalizado barras de
herramientas, combinaciones de teclas, etc.)

» | as versiones de los programas y sistemas operativos a que se refieren las preguntas
son las indicadas en el programa de las pruebas selectivas.

» Un signo + entre nombres de teclas indica que se pulsa la segunda (o la tercera) sin
soltar la primera (o primeras). Un simbolo - entre nombres de comandos, opciones,
menus, etc., indica que se elige uno a continuacién de otro.

= Cuando se haga referencia a “clic” del raton se entendera que se hace con el botén
principal del mismo, salvo que expresamente se indique que se hace con el
secundario.

1.- ¢Cual de los siguientes dispositivos posee memoria volatil?

A) Memoria Cache.
B) Memoria Flash.

C) Discos dpticos.

D) Cintas magneéticas.

2.- Indique cual de los siguientes elementos forma parte del software de un
ordenador:

A) Memoria RAM.

B) Disco éptico.

C) Disco duro.

D) Sistema operativo.

3.- ¢Cual de las siguientes teclas o combinaciones de teclas, permiten cerrar una
ventana de Windows con el teclado, si ha dejado de funcionar el raton?

A) “Alt"+"F4".

B) “Fin”.

C) “Control"+"Fin”.
D) “Control"+"F4”.



4.- Indique la respuesta INCORRECTA sobre la herramienta “Restaurar sistema” de
Windows:

A) Todos los cambios realizados con “Restaurar sistema” son irreversibles.

B) Mediante “Restaurar sistema” podra restablecer su equipo a un estado anterior.

C) No se perderan datos de historiales o listas de favoritos.

D) Se puede aumentar o disminuir la cantidad de espacio de disco asighado a
“Restaurar sistema”.

5.- En relaciéon con la busqueda de archivos en Windows, sefale la respuesta
correcta:

A) En las opciones de blusqueda nunca se puede diferenciar entre caracteres en
mayuscula o mindscula.

B) Es posible realizar la busqueda en archivos o carpetas ocultos.

C) La busqueda siempre se realiza en una unidad de disco o carpeta concreta, pero no
en las subcarpetas de ésta.

D) Se pueden buscar archivos segun la fecha en que han sido creados, pero no segun
su fecha de uitima modificacién.

6.- En relacion con las secciones en un documento de Word, indique la respuesta
correcta:

A) En un documento nuevo, por defecto, no existe ninguna seccion.

B) Cuando se crea un salto de seccidn, se crea también un salto de pagina manual.

C) Es posible que en una misma pagina del documento exista mas de una seccion.

D) Cuando en un documento hay columnas periodisticas, el salto de una columna a
otra, produce un salto de seccion.

7.- En Word, al desplegar el ment “Archivo” podemos encontrar:

A) Una lista con los nombres de todos los documentos abiertos en ese momento,
hayan sido guardados o no.

B) Los nombres de los ultimos archivos usados recientemente, hayan sido guardados
alguna vez o no.

C) Los documentos de Word, que habiendo sido guardados alguna vez, se han
utilizado recientemente.

D) La lista de nombres de los archivos de cualquier aplicacién Office que se hayan
utilizado recientemente.

8.- Trabajando en Word, se quiere buscar la palabra “sistema” mediante la opcién
“Buscar”’. Teniendo en cuenta que estd activada la casilla de verificacion “Usar

caracteres comodin” indique cual de los siguientes patrones permitiria encontrar la
palabra:

A) siste/a
B) siste>a
C) siste?a
D) sistela



9.- Observe la siguiente imagen en la que se visualiza parcialmente el Panel de
tareas “Nuevo documento”, de Word, e indique que se mostrara al hacer “clic”
sobre el elemento resaltado en la imagen:

g Nuevo documentnO b4
Abrir un documente /|
Ty
WORD

A) Los nombres de los cuatro ultimos archivos con los que se ha estado trabajando en
Word.

B) Los nombres de las plantilas que se pueden utilizar para crear el nuevo
documento.

C) El nombre de los distintos Paneles de tareas adicionales con los que se puede
trabajar en Word.

D) Los nombres de los archivos de Word que tenemos abiertos en ese momento.

10.- Para establecer los margenes predeterminados de un documento de Word:

A) Es imprescindible abrir la plantilla en la que se basa el documento y en ella fijar los
margenes predeterminados.

B) Se pueden establecer a través del cuadro de didlogo “Configurar Pagina”.

C) Es posible establecerlos desde la barra de regla vertical de cualquier documento de
Word, arrastrando con el raton.

D) Se deben establecer desde la etiqueta “General” del cuadro de dialogo “Opciones”
del menu “Herramientas”.

11.- En relacion con el efecto de animaciéon de texto en un documento de Word,
indique la respuesta correcta:

A) Para aplicarlo hay que seleccionar el texto y activarlo a través del menu
Herramientas—> “Opciones”>"Edicién” > Texto animado”.
B) Sélo se puede aplicar un efecto de animacion cada vez.

C) Hay que seleccionar el texto y activarlo a través del menu “Formato”->"Bordes y
sombreados”.

D) No existe esta opcion en Word.

12.- Trabajando en Word ;qué vista resulta mas util para modificar los

encabezados y pies de pagina, ajustar los margenes y trabajar con columnas y
objetos de dibujo?

A) “Normal”.

B) “Disefio de impresién”.
C) “Disefio Web”.

D) “Esquema’”.



13.- En un documento de Word, se pretende insertar un texto decorativo. ;Con cual
de las siguientes herramientas de dibujo se podra hacer?

A) WordArt.

B) Autoformas.
C) Diagrama.
D) TextArt.

14.- ;Desde qué menu de Word, se puede acceder al cuadro de dialogo que muestra
la siguiente imagen?

Orden at par -
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Luego por
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Qgciones. § Aceptar Cancelar

A) “Ventana”.

B) “Herramientas”.
C) “Formato”.

D) “Tabla”.

15.- ¢Cual de las siguientes opciones NO hace referencia a un tipo de sangria en
Word?

A) Francesa.

B) Derecha.

C) Justificada.
D) Primera linea.



16.- A la vista de la siguiente imagen que muestra una tabla en un documento de

Word, ;qué ocurrira si a continuacion se ejecuta el comando “Dividir tabla” del
ment “Tabla”?

ALBACETE | CIUDADREAL | CUENCA | GUADALAJARA | TOLEDO

A) La tabla se dividira por la tercera columna, de forma que dara como resultado dos
tablas, con dos y tres columnas respectivamente y cinco filas.

B) La tabla se dividira por la tercera fila, de modo que dara como resultado dos tablas.
La primera con cinco columnas y dos filas y la segunda con cinco columnas y tres
filas.

C) No es posible ejecutar el comando “Dividir tabla”, pues previamente es necesario
seleccionar la fila 0 columna por la que se quiere realizar la divisién.

D) El comando “Dividir tabla” no existe en el menu “Tabla” de Word.

17.- Para trabajar en Word con un documento muy extenso que se pueda dividir en
subdocumentos mas pequefiios y faciles de manejar, habra de crearse:

A) Documento principal.

B) Documento maestro.

C) Documento vinculado.

D) Documento de contenido.

18.- ¢ Cual de las siguientes opciones utilizara para agregar numeros de pagina en
un documento de Word?

A) “Insertar” > “Numeros de pagina”.

B) “Edicién” = “Numeros de pagina”.

C) “Ver” © “Numeros de pagina”.

D) “Ventana” = “Numeros de pagina”.



19.- Tras realizar una combinacion de correspondencia en un documento nuevo de
Word, que ha sido guardado, se realizan modificaciones en el documento principal.
¢ Se reflejaran esos cambios en el documento que resulté de la combinacién?

A) Si, pues el documento que ha sido guardado, es resultado del documento principal
gue ha sido modificado.

B) Si, pues el documento resuitado de la combinaciéon esta vinculado con el
documento principal.

C) No, sera necesario volver a combinar para conseguir un documento combinado,
gue recoja los cambios realizados en el principal.

D) No, pues no es posible guardar un documento resultante de la combinacién de
correspondencia.

20.- Trabajando en un documento de Word, se ha activado el modo “Sobrescribir”.
Si a continuacién se abre un nuevo documento para trabajar en él, ;este modo
seguira activo?

A) Si.

B) Si, pero sélo si el nuevo documento esta basado en la misma plantilla que el
anterior.

C) No, pues se trata de un documento nuevo.

D) No, pues esta opcién se desactiva cada vez que se cambia de documento.

21.- Observe la siguiente imagen de un documento de Word.
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EL SALARIO: CONCEFTO, NA”ITURALEZA JURIDICA Y CLASES: EL SALARIO
MINIMO, LA JORNADA DE TRABAJO, REGIMEN DE VACACIONES,
PERMISOS Y DESCANSO.
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Si a continuacién aplicamos el formato color de fuente “azul”, a través del boton
correspondiente de la barra de herramientas “Formato” ;sobre qué parte del texto
se aplicara el citado formato?

A) Sobre la palabra “NATURALEZA", pues es en la que se encuentra situado el cursor.

B) Sobre la letra “U” de la palabra “NATURALEZA”", por ser la que se encuentra a la
derecha del cursor.

C) Sobre la letra “T" de la palabra “NATURALEZA”, pues es la que se encuentra a la
izquierda del cursor.

D) No se aplicara el formato a ninguna parte del texto, pues es necesario seleccionar
previamente el texto sobre el que se quiere aplicar el mismo.



22.- Trabajando en Excel, se ha protegido un libro a través del menu
“Herramientas”->“Proteger”’->”Proteger libro...”. Esto tendra como consecuencia
que:

A) No se podran modificar los datos de todas las hojas del libro protegido.

B) No se podra cambiar el nombre a las hojas existentes en el libro ni insertar otras
nuevas.

C) En todo caso, para abrir este libro sera necesario conocer la contrasefia.

D) Se ocultaran las férmulas que contengan las celdas de las hojas del libro.

23.- Trabajando en Excel, y en relaciéon con la “Vista previa de salto de pagina”,
indique la respuesta correcta:

A) En esta vista, no es posible modificar los datos contenidos en la hoja de calculo.

B) Esta vista permite visualizar los saltos de pagina, y moverlos arrastrando a la
derecha, izquierda, hacia arriba o hacia abajo.

C) En esta vista, no se visualizan las letras identificativas de las columnas, ni los
numeros de las filas, pero si se visualizan los margenes de la hoja.

D) A esta vista s6lo se puede acceder desde la “Vista preliminar”.

24.- ;Cual es el contenido de la celda que muestra la siguiente imagen de una hoja
de Excel?

}@y&_rchix{o_ Edicion  Yer - Insertar Formato  Herramientas

Da_t_ns 'u'e'rj_taﬁ% 2 g T - 8 X
AL B =SUMAAZAL)
. B C D Py
2 500 L I by
3 200 | —
4 700
' 5 1 1.400.00 €! o
i<+ i\Hoja1/ RN — e
Listo - . , MAY NUM 5
A) 1.400,00 €
B) 1.400,00
C) =SUMA(A2:A4)

D) 1400

25.- Senale cual de las siguientes funciones de Excel NO puede ser utilizada en una
referencia 3D:

A) SUMA

B) RESIDUO
C) PROMEDIO
D) CONTARA



26.- ;Cual de los siguientes tipos de alineacioén vertical del texto dentro de una
celda NO existe en Excel?

A) Superior.
B) Centrar.

C) Justificar.
D) Rellenar.

27.- Observe la siguiente imagen de una hoja de Excel, e indique en qué celda
quedara almacenado el dato, si a continuacion se hace “clic” en el botén “Combinar
y centrar” de la barra de herramientas de formato:

-

4

A) En la celda A3, porque es la celda activa.
B) En la celda A1, al ser la celda superior izquierda del rango seleccionado.
C) En la celda A2, porque al combinar también centrara el dato.

D) En el rango A1:A3, pues al combinar las celdas, asi se identifica la celda
combinada resultante.

28.- ;Cual de los siguientes procedimientos permite insertar una nueva columna
entre las columnas A y B de una hoja de Excel?

A) Hacer “clic” en una celda de la columna A > “Edicion” > “Nuevo” > “Columna”.
B) Hacer “clic” en una celda de la columna B - “Edicién” > “Nuevo” = “Columna”.
C) Hacer “clic” en una celda de la columna A - “Insertar” > “Columnas”.
D) Hacer “clic” en una celda de la columna B - “Insertar” - “Columnas”.

29.- En Excel dentro de “Formato de celdas” > “Namero” > “Categoria Nimero”,
podemos dar formato especifico de:

A) Solo posiciones decimales.

B) Posiciones decimales y nimeros negativos.

C) Posiciones decimales, separador de miles y simbolo.
D) Posiciones decimales, simbolo y nimeros negativos.



30.- En un grafico de Excel, los marcadores de datos que tienen una misma trama
representan:

A) Una serie de datos.

B) Una categoria de datos.

C) Una linea de tendencia.

D) El area de trazado del grafico.

31.- Esta usted trabajando en Excel y a la vista de la siguiente imagen: ;Qué

ocurrira si se hace “clic” sobre el boton “Imprimir” de la barra de herramientas
“Estandar”?

Leyenda - P
R TN Y - Y A N
W S, .. Aspirantes
2. Grupo Al 321
37 Grupo Al | 1128
4 ¢ Grupo C1 1220
5 i Grupo C2 8000
8
7
Bl
9.

10 Aspirantes por Subgrupos
11
a2
A3
14

4@ Grupo A1 @ Grupo A2 O Grupo C1 CGrupo C24

A) Se imprimiran los datos en una pagina y el “Area del Grafico” en otra.
B) Solamente se imprimira la “Leyenda” del grafico.

C) Solamente se imprimira el “Area del grafico”.

D) Se imprimiran los datos y el area del grafico en la misma pagina.

32.- Observe la siguiente imagen de una hoja de calculo de Excel. {Cémo se podria
distribuir el texto de la celda A2, de forma que cada palabra se almacene en una
celda de una columna distinta?

# Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio
B C _..b BT
Aarzo Abril Majro Junig -
b o
HUM
N -

A) A través del comando “Texto en columnas” del menu “Datos”.
B) A través del cuadro de diadlogo “Formato de celdas”.

C) A través del menu “Datos” = “Tabla”.

D) Mediante el comando “Consolidar” del menu “Datos”.



33.- A la vista de la siguiente imagen de una hoja de Excel indique qué pais

aparecera en primer lugar si se ordena la lista de forma descendente por la columna
“TEMPERATURA”.

1 PAIS | TEMPERATURA | , T
2 Portugal 19
3 |Finlandia A7 .
4 Espafa 32
| 5 Dinamarca 12
6 Alemania T
7 |Rusia 21
o5 i\Hola1/ ) | il
A) Rusia
B) Espafa

C) Alemania
D) Dinamarca

34.- En relacion con las funciones de Excel, sefiale la respuesta INCORRECTA:

A) Puede utilizarse como argumento de una funcién valores logicos, como Verdadero
o Falso.

B) Es posible utilizar una funcién como argumento de otra funcion.
C) Con las funciones de Excel s6lo se pueden realizar calculos matematicos.

D) El nombre de la funcion se puede escribir tanto en mayulsculas como en
minusculas.

35.- Observe la siguiente imagen de una hoja de Excel. Si se copia la celda B6 y se
pega en la celda E6 ;cual sera el contenido de ésta ultima?

Bb - & =PROMEDIO(A$2:B$4)

A e D E -
| 1| ANO2006  ANO 200 . ANO2008 ANO2009
L2 2 40 40 0
=5 R =11} CT ooooa o o
| 4 40 30 I 1 30

5
|MEDIA BIANUAL 35

A) =PROMEDIO(A$2:B$4)
B) =PROMEDIO(B$2:C$4)
C) =PROMEDIO(D$2:E$4)
D) =PROMEDIO(C$2:D$4)
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36.- Con relacion a los graficos en Excel, sefiale la respuesta correcta:

A) En todos los tipos de grafico existe un eje de valores y un eje de categorias.

B) En los graficos de tipo columna existen siempre tres ejes: valores, series y
categorias.

C) En determinados tipos de grafico es posible trazar una serie en un eje de valores
secundario.

D) En los graficos de tipo areas 3D no existe nunca el eje de valores.

37.- En Excel, ;es posible visualizar varias hojas del mismo libro simultaneamente?

A) Si, activando sucesivamente el comando “Dividir’ y “Organizar...” del menu
“Ventana”.

B) Si, activando el comando “Mostrar...” del menu “Ventana”.

C) Si, utilizando sucesivamente el comando “Nueva Ventana” y “Organizar...” del
menu “Ventana”.

D) No es posible, pues de un mismo libro s6lo se puede visualizar una sola hoja a la
vez.

38.- En Access ¢qué tipo de dato elegiria para un campo donde se va a almacenar
una direccion URL?

A) Objeto OLE.
B) Moneda.

C) Hipervinculo.
D) Texto.

39.- Una consulta de seleccion de Access se puede abrir en varios modos de
visualizacion, ¢cual de ellos nos permite agregar datos?

A) “Vista Disefio”.

B) “Vista SQL".

C) “Vista Disefio de datos”.
D) “Vista Hoja de datos”.

40.- En un formulario de Access ;es posible imprimir solamente una serie de
registros seleccionados?

A) Si, solamente desde la vista “Formulario”.

B) Si, tanto desde la vista “Disefio” como desde la vista “Formulario”.

C) Si, tanto desde la vista “Formulario” como desde la vista “Hoja de datos”.
D) No, para ello habra que imprimirlos desde una tabla o consulta.

41.- Indique cual de los siguientes tipos de vistas NO puede aplicarse a un
formulario de Access.

A) Vista “Hoja de datos”.

B) Vista “Formulario”.

C) Vista “Previa del disefio”.
D) Vista “Disefio”.
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42.- En Access, ¢en cual de las siguientes secciones de un informe se suelen incluir
los controles enlazados a los campos del origen de los registros?

A) Encabezado de pagina.
B) Detalle.

C) Cuerpo del informe.

D) Pie del informe.

43.- En Access, mediante el comando “Abrir” del menu “Archivo”, ;cuantas bases
de datos podemos tener abiertas simultaneamente en la misma ventana de la
aplicaciéon?

A) Una.
B) Dos.
C) Tres.
D) Hasta 255.

44.- Observe la siguiente imagen de Access, ¢;es posible insertar una fila nueva, en
la posicion seleccionada, para crear un nuevo registro en la tabla?

‘Mmmsnﬂ Arscess [EMPLEADBS'! Tablal.

= B .ﬁ._rt:hwo Edicén” Ver - Insertar Formato B_eglstms Herramientas - Veptana 2

Apellidos Nombre Cargo Fecha de nacimiento | Fecha de contratacién
{  [Davolio  Mancy  Representante de ventas .. D8-dic-1988  01-may-1992
| |Fullel Andrew Vicepresidente comercial 19 feb -1982 14-3go-1992
, ' Leverlmg ~ iJanet ntante de ventas o ,,»30 ag0->1‘9‘63 o [M-abr18
L » | Peacack H-m]-nwt lepresertante de ventas 15-zep- 1050 I_I_. HI--I.

. |Buchanan Steven Gerente de ventas ~ 0B4-mar1955 ~ 17-0ct-1993
| - |Suyama_ Michael Representante de ventas (02-jul-1883 17-0ct-1993
| |Kng  Robet Asesor  29-may-1960 02-ene-1994
| [Callahan  Laura Cnordmador ventas mterno ~ D9ene-1858 05-mar-1984
| | Dodsworth Anne Representante de ventas 02-jul-1969 15-nov-1994

g

| yistaHoja de datps

A) Si, a través del menu “Insertar” - “Fila”.

B) Si, a través del menu “Insertar” > “Nuevo registro”.

C) Si, a traves del botdn “Insertar registro” de la barra de herramientas “Hoja de datos
de la tabla”.

D) No es posible insertar una nueva fila en blanco, entre los registros ya existentes.
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45.- Con relacion a la funcién “Vinculos con Office” de Access, seiiale la respuesta
correcta:

A) El comando “Combinar con MS Word” estara activo cuando en la ventana de la
base de datos se selecciona tanto una tabla como un formulario.

B) Se podra utilizar el comando “Analizar con MS Excel” tanto si se ha seleccionado
en la ventana de la base de datos una tabla como un informe.

C) El comando “Publicar con MS Word” aparecera inactivo si en la ventana de la base
de datos se ha seleccionado una consulta.

D) No podra utilizarse el comando “Analizar con MS Excel” si se ha seleccionado un

formulario en la ventana de la base de datos.

46.- A la vista de la siguiente tabla de Access:

EEILIRRN RS

Apellidos Nombre Cargo | Fecha de nacimiento | Fecha de contratacién

4 ' Nancy  Representante de ventas 08-dic-1968° 01-may-1992

* Fuller ~  Andrew Vicepresidente comercial | 19-feb-1952 14-ago-1992

+ileverling  Janet ~ Representante de ventas 30-ago-1963 01-abr-1932

4+ Peacock Margaret . Representante de ventas 19-sep-1958 03-may-1993

+ Buchanan |Steven  Gerente de ventas 04-mar-1955 N 17-0ct-1993

+ Suyama Michael Representante de ventas 02-ju-1983 17-0ct-1993

*King ~ Robert — Representante de ventas . 29-may-1960 U2-ene-1994

+ Callahan Laura  Coordinador ventas interno (09-ene-1958 05-mar-1994

+:Dodsworth [Anne Representante de ventas 02-jul-1969 15-nov-1994
#

Registra: 14 l 4 H 1 i 4 !HEi de. 9

Si sobre la tabla anterior se ejecuta la siguiente consulta ;Cuantos campos
mostrara la hoja de datos resultante?

Nombre

Campo: |Apellidos FechaMacimiento
Tabla! |Empleados Empleados Empleados
Orden; | Ascendente
Mostray: ] ]
Cricerigs: >=#01/01/1950# ¥ <#29/05/1960%
o
A) 3
B) 4
C)5

D) Aparecera el siguiente mensaje:
fecha no valido”.

“La expresién que introdujo contiene un valor de
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47.- ;Como se llama al archivo creado por un sitio Web para almacenar informacién
en su equipo?

A) Link.

B) Vinculo.

C) Cookie.

D) Firma Digital.

48.- En Internet Explorer ;Qué numero de dias se mantiene en el Historial el
seguimiento de paginas visitadas?

A) Sélo un dia.

B) Una semana, como maximo.

C) Unicamente entre 1 y 30 dias.

D) El nimero de dias que se establezca en la configuracién de Internet Explorer.

49.- Trabajando con Outlook Express, si redacta un mensaje sin conexion y hace
“clic” en el boton “Enviar”, ;donde se guardara el mensaje?

A) En la “Carpeta de Borrador” y se enviara automaticamente al conectarse de nuevo.

B) En la “Bandeja de Salida” y se enviara automaticamente al conectarse de nuevo.

C) En la “Carpeta de Borrador” y pedira confirmacién para enviar al conectarse de
nuevo.

D) En la “Bandeja de Salida” y pedira confirmacion para enviar al conectarse de nuevo.

50.- En relacion con Outlook Express, indique la respuesta correcta:

A) Si se responde un mensaje que contiene un archivo adjunto, éste se incluira en la
respuesta.

B) De forma predeterminada, Outlook Express no guarda copia del correo electronico
enviado.

C) Es posible configurar Outlook Express de modo que las personas a cuyos mensajes
se responda, se agreguen automaticamente a la Libreta de direcciones.

D) Al crear una regla para los mensajes de correo sélo es posible establecer una
condicién para cada accion.

PREGUNTAS DE RESERVA:

51.- En relaciéon con las notas al pie y notas finales en un documento de Word,
sefale la respuesta correcta:

A) Para incluir en un mismo documento notas al pie y notas finales es necesario
dividirlo previamente en secciones.

B) Al eliminar el texto de una nota al pie, automaticamente se elimina la marca de
referencia de esa nota.

C) En la vista “Disefio de impresion” no se puede visualizar el “panel de notas”.

D) Al texto de las notas al pie o notas finales no se le puede aplicar un formato
diferente al que tiene predefinido en el estilo “Texto nota al pie”.
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52.- En Windows, para ajustar la configuracion de energia del monitor y ahorrar
energia ¢qué etiqueta se debe seleccionar dentro del cuadro de dialogo
“Propiedades de pantalla”?

A) “Configuracion”.

B) “Apariencia”.

C) “Protector de pantalla”.
D) “Temas”.

53.- Para agregar un eje de valores secundario en un grafico de Excel:

A) Debera hacerse a través del cuadro de didlogo “Opciones de grafico”, en el
momento en el que se crea el grafico.

B) Se agregara a través del cuadro de didlogo “Formato de serie de datos”, habiendo
seleccionado previamente la serie que se quiere trazar en el eje de valores
secundario.

C) Debera seleccionarse el punto de datos que se quiere representar en el eje de
valores secundario y a continuacion acceder al cuadro de diadlogo “Formato de
punto de datos”.

D) Una vez creado el grafico, se hara a través del cuadro de didlogo “Opciones de
grafico”, habiendo previamente seleccionado el area del grafico en el que se quiere
trazar.

54.- En Access, de los siguientes fipos de consulta jcual permite realizar
modificaciones o actualizaciones en la hoja de datos resultante de la consulta?

A) Consulta de actualizacion.

B) Consulta de referencias cruzadas.

C) Consulta de unioén.

D) Consulta de seleccion basada en tablas con una relaciéon de uno a uno.

55.- En la lista “Tipo de archivo”, del cuadro de dialogo “Abrir” de Word, se ha
seleccionado la opciéon “Documentos de Word”. ;Qué tipo de archivos se mostrara,
por tanto, en el referido cuadro?

A) Sélo documentos de Word.

B) Documentos de Word y archivos de texto.

C) Documentos de Word y plantillas de documentos.
D) Documentos de Word y archivos con formato RTF.
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Escuela de
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Consejeria de Administraciones Plblicas y Justicia
Direccion General de la Funcidn Pablica y Calidad de tos Servicios

TRIBUNAL CALIFICADOR PARA LAS PRUEBAS SELECTIVAS CONVOCADAS POR
RESOLUCION DE LA CONSEJERIA DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y JUSTICIADE 6
DE MARZO DE 2009 (DOCM n° 53, DE 17 DE MARZO)

AUXILIAR
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
PERSONAS CON DISCAPACIDAD

PLANTILLA CORRECTORA DEFINITIVA DEL SEGUNDO EJERCICIO
DE RESPUESTAS ALTERNATIVAS (CONOCIMIENTOS DE OFIMATICA)

Una vez estudiadas las reclamaciones y alegaciones realizadas al cuestionario de la prueba y a la
plantilla provisional ya publicada por este Tribunal, por el presente escrito se hace publica la plantilla
correctora definitiva aprobada por el Tribunal Calificador en sesion celebrada el dia 21 de diciembre 2009
dando asi respuestas a las mismas.

Conforme alo dispuesto en la base 6.3 de la convocatoria, mediante la presente plantilia se
entienden resueltas todas las alegaciones presentadas sin que contra la misma quepa interponer recurso
alguno de forma independiente, a salvo de los recursos que puedan interponer los interesados contra los
actos definitivos y de tramite cualificado del proceso selectivo.

PLANTILLA CORRECTORA DEL CUESTIONARIO
1- A 16- B 31-  Cc | 46 A
2- D 17- B 32- A 47- Cc
3- A 18- A 33- B 48- D
4- A 19- C 4  C 49- B
5- B 20 A 3 C 5- C
6- c 2= A 36- c
7- c 22- B 37- c
8- c 23 B 38 C
o- C 24 C 39- D
10- B 25- B 40- C
11- B 26- D 4-  C
12- B 27- B 42- B
13- A 28 D 43- A
14- D 20- B 44- D
15- __ C 30- A 45- B

En Toledo, a 22 de diciembre 2009
LA PRESIDENTADEL TRIBUNAL

Fdo.: Silvia Moreno Mendoza
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