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GUIA PARA REALIZAR LA SOLICITUD DE
PARTICIPACION EN LAS OPOSICIONES PARA LA
JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA LA MANCHA

Para iniciar la solicitud de participacién en los procesos selectivos de las ofertas de
empleo 2021-2022, debera entrar a la siguiente pagina web:

http://empleopublico.castillalamancha.es/presentacion-de-solicitudes.

Le aparecerd la siguiente pantalla. Debera seleccionar “ENLACE PARA
PRESENTACION DE SOLICITUDES”

MODIFICAR ESTY PANTALLA CUANDO SE CUELGUE EN ESTE APARTADO

Informacion de Interés Presentacién de Solicitudes
Ofertas de Empleo Publico \

Ver Editar

Procesos Selectivos

Bolsas de Trabajo

Preguntas Frecuentes
VPresentacién de solicitudes

Paginas Web de Interés

Contacto

PYblicadas las convocatorias de los procesos selectivos derivados de las OEFP[____ ]

Pla¥o de presentacion de solicitudes: :

El pyazo de presentacion de solicitudesq l, ambos inclusive.

ENLACE PARA PRESENTACION DE SOLICITUDES


http://empleopublico.castillalamancha.es/presentacion-de-solicitudes

Castilla-La Mancha

Escuela de Administracién Regional
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Consejeria de Hacienda y
Administraciones Puablicas

C/ Rio Cabriel, s/n - 45071 Toledo
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A continuacién, debe pulsar en el recuadro denominado “QUIERO CREAR UNA

CUENTA”

Castilla-La Mancha

Pruebas selectivas :

Desde esta plataforma podra elaborar los documentos de solicitud para su inscripcion al proceso. Para utilizarla debera
registrarse en la misma creando una cuenta de usuario. Para ello, pulse sobre "Quiero crear una cuenta” en la barra de
menu superior. Si ya dispone de una cuenta de usuario activada, puede ingresar en la plataforma identificandese también

desde la barra de ment superior.

ACCESO A LA PLATAFORMA

Email
Password

Entrar

Informacién sobre la convocatoria

Una vez haya accedido, le aparecera la siguiente pagina:

Datos Personales

Primer Apellido*

Introduce tu primer apellido

Segundo Apellido

Introduce tu segundo apellido

Nombre®

Introduce tu nombre

Tipo de documento de identificacién*

@® NIF
O NIE

Nimero de documento™

Introduce el nimero de NIF

Sexo®

) Hombre
) Mujer

CERRAR EDICION

Castilla-La Mancha

Pruebas saledivas:

Desde este apartado podra editar los datos de su cuenta de acceso a la plataforma.
Cumplimente los campos del formulario y recuerde que los campos marcados con un * son campos de obligada cumplimentacion

NOTA: NG Uliice SCENI0S N CATACIeres S5pECiales €0 03 CAMPOS 3 CUMpHMENtar

Direccién*

Tipo numeracion®

Bloque

Datos de Localizacion

Tipo de via pablica*

Introduce tu direccion

Nlmero*

Portal

Piso (poner 0 en case de ser un Bajo)

Puerta

Pais*

ESPARA

Cod. Postal”

Datos de Acceso

Email*

Introduce tu email

Confirme su email*

confirma tu email

Password®

Confirme su Password*
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Usted, tendrd que completar todos los datos, cuando finalice pulse el botén “crear
cuenta”,
A continuacion, le aparecera la siguiente pantalla:

IR A PAGINA PRINCIPAL

ATENCION

Se ha creado el usuario 'goJmm i ectamente
En breve recibira un correo electrénico a e la activacién del usuario.

Antes de poder ingresar en el sistema debera realizar la activacion
Gracias

Siguiendo las indicaciones de la misma, debera entrar en su correo electronico y
continuar la activacion, de acuerdo con las instrucciones que habra recibido a través
del mail, lo podrd hacer en “Activar” o si este botén no funciona, pinchando o
copiando la URL que aparece y pegandola en su navegador.

ACTIVACION DE[CUENTA

Confirmacion de direccion fle correo electrénico

Se ha recibido una solicitud de creadién de cuenta, indicando este correo
electrdnico y referente al Pruebas seleftivas 201

La cuenta ha sido creada exitosamentd. Para acti rfavor pulse "Activar”

abajo

Activar
Si el botdyl anterior no funcicna o fio aparece, por favor copie y pegue este

[y, fa barra de direccién de su fliavegador

http /fwww.smisistemas.es/earjccm2019Ins/activausr.php?
c5=MTewODEAQTAXMTe 00TYxODc SMNDY 1 NjkjZ 2d he mMNpY WxAamNjb S 5lew
30%3D

Si no realizé esta solicitud. haga clic agui para cancelara
Gracias,

Este correo electrénico hasigo generado deforma automética. Mo responda al mismo pues
no serd atendido por esta via.

Una vez haya pulsado en “Activar”, aparecera el siguiente mensaje:
Mensaje de pagina web @

b Vas a enviar informacidn a una pagina externa,
" iSegurc que quieres continuar?

Aceptar l [ Cancelar

Pulse en “Aceptar”, le llevara a la siguiente pantalla:
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IR A PAGINA PRINCIPAL

ATENCION

Activacion realizada correctamente
Ya puede acceder a su cuenta desde la pagina principal
Gracias

Para iniciar la sesién a través de la cual podra realizar la cumplimentacién de su
solicitud, introduzca su Email y la contrasefia en las casillas correspondientes.

| ‘ Informacion sobre |la convocatoria

Castilla-La Mancha
Pruebas selectivas

Desde esta plataforma podra elaborar los documentos de solicitud para su inscripcion al proceso. Para utilizarla debera
registrarse en la misma creando una cuenta de usuario. Para ello, pulse sobre "Quiero crear una cuenta” en la barra de
menu superior. Si ya dispone de una cuenta de usuario activada, puede ingresar en la plataforma identificandose desde el
panel inferior "ACCESO A LA PLATAFORMA".

ACCESO A LA PLATAFORMA

Email

Password

Ayuda con mi cuenta -

Siguiente pantalla:

MODIFICAR DATOS PERSONALES m

Castilla-La Mancha

Pruebas selectivas:

Bienvenida MARIA su Gltima visita fue el | |

Convocatorias...

Seleccione la convocatoria a la que desea inscribirse desde los desplegables inferiores. La solicitud se presentara
preferentemente por via telematica. La via telematica le permitird, desde esta misma plataforma registrar
formalmente su solicitud sin necesidad de desplazarse a ninguna Oficina de Registro. Si opta por el pago electrénico
podra realizarlo desde esta misma plataforma que le redireccionara a la pasarela de pagos de la Consejeria de
Hacienda y Administraciones Publicas.

No obstante también se permitira la presentacién de las solicitudes y el pago de forma presencial. Para la via presencial se le generara un impreso de solicitud que debera
imprimir y presentar necesariamente en las Oficinas de Informacion y Registro de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, ademas de en cualquiera de los registros
previstos en el arliculo 16.4 de 1a Ley 39/2015, de 1 de oclubre, del Procedimiento Adminisirativo Comin de las Adminisiraciones Publicas. Las solicitudes que se presenien a
través de las Oficinas de Correos deberan ir en sobre abierto, para ser fechadas y selladas por el empleado/a de correos antes de ser certificadas. Iguaimente, con respecto al
pago de iasas, en caso de no esiar exento por alguna de las causas que contemplen las Bases de la Convocatoria, podra optar por realizar el pago presencial, para lo cual se le
generara el modelo de pago 046 que deberd imprimir y pagar en una de las sucursales bancarias colaboradoras (hiip://portaltributario jccm.es/entidades-financieras-
colaboradoras-en-la-recaudacion), debera presentar el ejemplar para la administracion debidamente validado por la entidad bancaria dentro del plazo de presentacion de
solicitudes.

Independientemente de la metodologia elegida para el registro y pago, todo ello debera hacerlo dentro del periodo de
presentacion de solicitudes.
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Busqueda de convocatorias

Seleccione, desde estos desplegables, la Convocatoria a la que desea inscribirse

TIPO DE PERSONAL:

Debe elegir del desplegable, el “TIPO DE PERSONAL” al que desea realizar la
solicitud.

Debe elegir del desplegable, el “TIPO DE PERSONAL” al que desea realizar la solicitud
y posteriormente, debera elegir tipo de acceso, en la opcidén: ACCESO (debera elegir
uno de los sistemas que se despliegan)

ACCESO:

Turno Libre

Turno Promocion Interna Directa
Turno Discapacidad General

Turno Discapacidad Intelectual

Turno Promocion Interna Discapacidad

Turno Promocion Interna Discapacidad Intelectual

Cuando haya elegido el “ACCESO”, aparecera un nuevo desplegable para seleccionar
Cuerpo/Categoria/Grupo por la que desea optar.

GRUPO: Desplegable para FUNCIONARIOS

GRUPO: Desplegable para LABORALES

A

A9 Ml
C1 L")
c2 A"
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Una vez elegidas las opciones correspondientes de los desplegables anteriores,
encontrara dos opciones:

@

@
Escuela de Administracion Regional .
Direccion General de la Funcion Publica

1. En caso de personal FUNCIONARIO, la entrega de su solicitud sera
exclusivamente TELEMATICA

OPCION PREFERENTE

Generar solicitud para Entrega Telematica

Pulsando el boton accedera al formulario de inscripcion para entrega Telematica. Después
de cumplimentar los datos del formulario podra realizar el registro telématico de la misma
sin tener que desplazarse a ninguna Oficina de Registro. Asi mismo tendra la opcidon de
realizar el pago de la autoliquidacion también de forma telematica o descargar e imprimir el
modelo 046 de autoliquidacion para hacer el pago en alguna de las sucursales bancarias

colaboradoras.
Entrega Telematica

2. En caso de personal LABORAL, la entrega de su solicitud sera
preferentemente TELEMATICA, pero también se podra realizar presencial.

OPCION PREFERENTE

Generar solicitud para Entrega Telematica

Pulsando el botén accedera al formulario de inscripcién para entrega Telematica. Después
de cumplimentar los datos del formulario podra realizar el registro telématico de la misma
sin tener que desplazarse a ninguna Oficina de Registro. Asi mismo tendra la opcién de
realizar el pago de la autoliquidacion también de forma telematica o descargar e imprimir el
modelo 046 de autoliquidacién para hacer el pago en alguna de las sucursales bancarias

colaboradoras.
Entrega Telematica

‘Generar solicitud para Entrega Presencial

Pulsando el boton accedera al formulario de
inscripcion para entrega presencial. Después de
cumplimentar los datos del formulario podra
descargar € imprimir € medelo de solicitud para
ser presentado en alguna Oficina de Registro. Si
es el caso, se generara igualmente el modelo de
pago 046 gue podra descargar e imprimir para
pagarlo en alguna de las sucursales bancarias
colaboradoras.

Entrega Presencial
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Cuando pulse en el cuadro de didlogo “Entrega Telemdtica”, le aparecera lo
siguiente:
+
om

Castilla-La Mancha

Pruebas selectivas :l

Desde este apartado podra completar los datos de la solicitud correspondientes a:

Rellene los campos del formulario y recuerde que los marcados con un * son de eobligada cumplimentacién. Una vez realizada su solicitud

podra almacenar los datos y/o generar el PDF con los documentos de la misma, para ser presentados segun las bases de la convocatoria.

Ampliar Informacién

¥ Gestionar Ficheros subidos al Servidor

Datos Convocatoria

Titulo Académico Oficial {(Exigido en la Convocatoria)®

Seleccione su titulacion -

Si usted participa por el sistema de acceso para personas con discapacidad, ha de activar la
casilla de “Discapacidad” donde indicari el grado.

v Discapacidad

Grado de discapacidad %*

Indique % de discapacidad

En el siguiente apartado “Consulta del grado de discapacidad” debera elegir una de las dos
opciones:

» Elgrado de discapacidad ha sido reconocido en Castilla-La Mancha (con esta opcion la
Administracién comprobara de oficio el grado reconocido).

Consulia ded graco o2 discapacicad

La Administracion de oficio consultard el grado de paciiad, st el mi ha sido en la Comunidad Auténoma de
Casulla-La Mancha

¥ Elgrado de discapachdac ha sxio reconocido en Castila-La Mancha

NO cons=no 12 CoNSuRa oal grado de Miscapacikiad o el graco oe discapacicad NO ha Sico reconocido en Castia-La Mancha
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= ME OPONGO a la consulta del grado de discapacidad o el grado de discapacidad NO ha
sido reconocido en Castilla-La Mancha.

Me opongo a |a consulta del grado de discapacidad o el grado de discapacidad NO ha sido reconocido en Castilla-La Mancha

En caso de no consentir 1a consulta del grado de discapacidad, o no tener reconocida su condicién de discapacidad en la Comunidad
Autdnoma de Castilla-La Mancha, debera aportar la documentacidn acreditativa junto con la solicitud de participacion en el proceso
selectivo, en los términos y plazos previstos en 1as bases de la convocatoria. Dado que esta realizando una inscripcion Telematica
debera descargar en el servidor un fichero con la citada documentacion acreditativa y referenciarlo en el siguiente apartado. Para ello
puede gestionar esta descarga en el apartado superior 'Gestionar Ficheros subidos al Servidor'.

En caso de oponerse, debera aportar la documentacion acreditativa, para ello adjunte los
ficheros necesarios para justificar su discapacidad.

De los ficheros almacenados en el servidor | cual es el justificante de Demandante de Empleo

firma_C.E..jpg v

Previamente debera haber adjuntado los ficheros que vaya a necesitar en el servidor (sé6lo
admite ficheros de tipo JPG y PDF, con un tamafio maximo de 1,5 MB cada archivo y 30

caracteres en el nombre). Dicho Servidor, lo encontrara al inicio.

VOLVER AL MENU INICIAL
Ampliar Informacion

2 Gestionar Ficheros subidos al Servidor
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En el caso de necesitar “adaptacion de tiempo y/o medios” active la casilla de verificacion
de “Solicito Adaptacion” y seleccione del desplegable el tipo de adaptacién solicitada.
También podran solicitar adaptacién, las personas que accedan por otro turno, siempre y
cuando tenga un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

Adaptacion de tiempo y/o medios

Solicito Adaptacion

Indique la adaptacién que solicita®

l

Debe indicar en qué centro base se encuentra el dictamen técnico facultativo

La Administracion, de oficio consultara el dictamen técnico facultative o documento equivalente si el mismo ha sido reconocido en
la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha, debiendo indicar en tal caso, en qué centro base o dependencia se encuentra®

| Albacete
Ciudad Real |
Cuenca
Guadalajara
Talavera de |a Reina
‘ Toledo |

Si la adaptacion que necesita no se encuentra entre las que figuran en este desplegable,
puede indicarla en el apartado “Otras”.

En caso de necesitar mas de una adaptacion, debera escribir la segunda de ellas en el
apartado denominado “Otras”.

v Solcio Acaptacion

Indique 1a adaptacion que solicita”

Aumento del tamafio de 10s caracteres del ejercicio escrito, por dificuitad de vision -
Ehlmunacion Ge bammreras arguitecionicas y mesa adapiada a ia siia de ruedas Jivaiente si el mismo ha sido reconocido en
AMpE3CION G&f tempo de curacion ge a prueba ntro base o dependencia se encuentra®

Aumento del tamafio de los cars
Necesidad de inténeete, deb

NO han sido reconocides en la Comunidad

Sistema Draiile O¢ €3CMUTa, © 2YUGa 08 UNA PETSONa POl S&f Invidente

Otras
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En caso de marcar la opcion ME OPONGO a la consulta del dictamen técnico facultativo o
documento equivalente o éstos NO han sido reconocidos en la Comunidad Auténoma de
Castilla-La Mancha, debera aportar la documentacién correspondiente, que previamente
debera haber adjuntado los ficheros que vaya a necesitar en el servidor (s6lo admite ficheros
de tipo JPG y PDF, con un tamafio maximo de 1,5 MB cada archivo y 30 caracteres en el
nombre). Dicho Servidor, lo encontrara al inic’io.

Me opongo a la consulta del dictamen técnico facultativo o Jocumento equivalente o éstos NO han sido reconocidos en la Comunidad
Autdnoma de Castilla-La Mancha

En caso de no consentir la consulta del dictamen teécnico faquitativo o NO tenerlo reconocido en la Comunidad Autonoma de Castilla-La
Mancha, debera aportar la documentacion acreditativa juntd con Ia solicitud de participacion en el proceso selectivo, en los términos y

plazos previstos en las bases de la convocatoria. Dado quefesta realizando una inscripcion Telematica debera descargar en el servidor
un fichero con la citada documentacion acreditativa y refergnciarlo en el siguiente apartado. Para ello puede gestionar esta descarga en

L

el apartado superior "Gestionar Ficheros subidos al Servidof'.

VOLVER AL MENU INICIAL
Ampliar Informacion

v

9 Gestionar Ficheros subidos al Servidor

Contintie cumplimentando los demas campos que le irdn apareciendo.

En el apartado de BOLSAS puede elegir pertenecer a una Provincia, varias o a todas ellas,
también podra renunciar a formar parte de las bolsas provinciales seleccionando la casilla
correspondientefRecuerde que si renuncia a formar parte de las bolsas, NO APARECERA en la
bolsa resultantg del proceso selectivo en el que haya presentado la solicitud.

Bolsas de trbajo provinciales

Fuadalajara

oledo
Renuncia a formar parte de las bolsas provinciales

10
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En el apartado de MERITOS puede elegir “prestados en la Administracién de la JCCM” o
“prestados en otras Administraciones Publicas”.

[] Prestados en la Administracion de la JCCM

[] Prestados en otras Administraciones Publicas

En los procesos masivos: Auxiliar Administrativo, Personal de Limpieza y Servicios
Domésticos, Auxiliar Técnico Educativo, Pe6n Especialista, Auxiliar Enfermeria, etc, debera
elegir la ciudqd donde quiere realizar el primer examen del proceso selectivo.

Ciudad de Examen

Indique su preferencia PYr la ciudad donde realizar el examen

Indigue la ciudad de examen... -

|| Albacete
Ciudad Real
Guadalajara
| Toledo nistracion de la JCCM

En el apartado “Tasas de examen” debera elegir el procedimiento que desea para el pago de
la tasa.

Tasas de examen

La iI'ISCfiDCif]FI a la presente convocatoria conlleva una Autoliquidacién de Tasas. Indique qué procedimiento desea seguir para el pago de 1a tasa
de examen

(O Exencion pago de la tasa por Demandante de Empleo (NO por mejora de empleo) durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la Fecha de
Publicacion de los procesos selectivos. Tasa a ingresar.0 Euros

(O Exencion pago de Ia tasa por Discapacidad. Tasa a ingresar:0 Euros
(O Exencion pago de la tasa por Familia Numerosa Especial. Tasa a ingresar.0 Euros
(0 Bonificacion por Familia Numerosa General

Pago Presencial en entidad bancaria. Tasa a ingresar[I ]
O Pago Telematico. Tasa bonificada a ingresar [T
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En caso de elegir de elegir alguna de las siguientes exenciones:

e Exencion pago de la tasa por Demandante de Empleo
e Exencion pago de la tasa por Discapacidad
e Exencion pago de la tasa por Familia Numerosa Especial

tiene dos opciones:

1. La demanda ha sido reconocida en Castilla-La Mancha

Justificacion de exencion por Demandante de Empleo

La Administracion de oficio consultara la condicién legal de Demandante de Empleo, si la persona aspirante esta inscrita en
Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha y no se opone a la consulta de datos

{3 La demanda de empleo ha sido reconocida en Castilla-La Mancha

2. ME OPONGO ala consulta de|
NO ha sido reconocida en Castilla-La Mancha.

a. En este supuesto cuando active ésta opcion, le aparecera un cuadro
con un aviso que debera tener en cuenta.

Me opongo a la consulta| b NO ha sido reconocida en Castilla-La Mancha

En caso de no consentir, o no estar inscrito como demandante de empleo en la Comunidad Autonoma de Castilla-La Mancha, debera
aportar la documentacion acreditativa junto con la solicitud de participacion en el proceso selectivo en los términos y plazos previstos en
las bases de la convocatoria. Dado que esta realizando una inscripcion Telematica debera descargar en el servidor un fichero con la
citada documentacion acreditativa y referenciarlo en el siguiente apartado. Para ello puede gestionar esta descarga en el apartado
superior 'Gestionar Ficheros subidos al Servidor'.

En caso de oponerse, debera aportar la documentacion acreditativa, para ello adjunte los
ficheros necesarios para justificar cualquiera de las mencionadas excepciones

De los ficheros almacenados en el servi que cual es el justificante de Demandante de Empleo

Firm ™ E i
irma_C.E.jpg -
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Previamente debera haber adjuntado los ficheros que vaya a necesitar en el servidor (sé6lo
admite ficheros de tipo JPG y PDF, con un tamafio maximo de 1,5 MB cada archivo y 30
caracteres en el nombre). Dicho Servidor, lo encontrara al inicio.

VOLVER AL MENU INICIAL
Ampliar Informacion

® Gestionar Ficheros subidos al Servidor

En el apartado “Consulta de datos” usted puede CONSENTIR para que la Administraciéon
acceda a las bases de datos con garantia de confidencialidad a los efectos de verificacion de
datos personales, titulacion, asi como los de no estar incurso en Registro Central de
Delincuentes Sexuales (si se solicita para el puesto a desempeiiar).

Si opta por NO CONSENTIR, debera aportar la documentacion que se indica.

Consulta de datos

AUTORIZACIONES
Con la presentacion de la solicitud y de acuerdo con el articule 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, el organo convocante podra consuliar o recabar documentos elaborados por cualquier Administracion, salvo que
conste su oposicion expresa.
Se recabaran los siguientes datos, salvo que marque expresamente:

Me opongo a la consulta de datos de Titulacion.

Me opongo a la consulta de méritos profesionales.

Me opongo a la consulta de datos de identificacion personal.

Me opongo a la consulta de Ia certificacién negativa del Registro Cenfral de Delincuentes Sexuales.

En el caso de que se oponga a alguna de las opciones anteriores, debera presentar, cuando se le solicite, la documentacion que acredite y
permita verificar los dates indicados en la misma, en los terminos y plazos previstos en 1as bases de |a convocatoria.
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Si selecciona alguna, varias o todas las casillas de “Me opongo” le aparecera el siguiente

mensaje;
1l CONSIDERACIOMNES SOBRE 5U CUMPLIMENTACION QUE NO

AL MENU INICIAL
IMPIDEN CONTINUAR EL PROCESO DE INSCRIPCION 11!

() Exencion pago de |a tasa pgr Dema 15, de un mes anterior a la Fecha

Fublicacion de los procegfs select - RecUERDE que debers aportar cuando se le solicite del certificado de
no estar incurso en el Registro Central de Delincuentes Sexuales.

www.smlsistemas.es dice

O Pago Presencial en epfidad bancari

@® Pago Telematico. Tgha bonificada @ - g ha referido ningtin Mérita Prestado en la JCCM y/o en atras
Administraciones Publicas

Consulta de dgfos
;Desea continuar?

Con 1 ofbsentation -
- o Aceptar Cancelar N L . .
Con la pfesentacion de |a solicitud y de edimiento Administrativo Comun

~~dlguier Administracion, salvo que

congle su oposicion expresa.

S¢ recabaran los siguientes datos, salvo que marque expresamente:

& [ Me opongo a la consulta de datos de Titulacion.

Me opongo a la consulta de méritos profesionales.

& [ Me opongo a la consulta de datos de identificacién personal.

) M@ Me opongo a la consulta de Ia certificacién negativa del Registro Central de Delincuenies Sexuales.

En el caso de que se oponga a alguna de las opciones anteriores, debera presentar, cuando se le solicite, la documentacion que acredite y
permita verificar los datos indicados en la misma, en los terminos y plazos previstos en las bases de la convocatoria.

S—

Declaracion

El/la firmante SOLICITA ser admitido/a al proceso selectivo al que se refiere la presente instancia. DECLARA que son ciertos los datos
consignados en ellay que cumple los requisitos exigidos en la convocatoria, comprometiéndose a probar los datos que figuran en esta solicitud
que le fueran requeridos y manifestando igualmente no haber sido separado/a mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las
Administraciones PUblicas o de los érganos constitucionales o estatutarios de Ias Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta
o0 especial para empleos o cargos plblicos por resolucién judicial, para el acceso al empleo publico, comprometiéndose a comunicar a la autoridad
convocante cualquier cambio que se produzca en este sentido en su situacién personal.

Continte y pulse en el recuadro “Registrar Solicitud y abonar Tasa de Autoliquidacién”,

Proceder con su Solicitud

Registrar Solicitud y abonar Tasa de Autoliquidacion
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Le aparecera el siguiente mensaje. Pulse en el cuadro “Ir a Pasarela de Pago”

Procesando...

ATENCION! Va a ser redireccionado a la Pasarela de Pagos de la Consejeria de Hacienda
y Administraciones Publicas desde donde procedera a realizar el pago telematico de la
Tasa de Derechos de Examen

Ir a Pasarela de Pago Regresar

Una vez en la pasarela de pagos, se encontrara con dos opciones:

1. “Pago de Tasas con identificacion electrénica”. Si decide utilizar este método le aparecera
la siguiente pantalla (pagina siguiente). Le recordamos que, para esta opcidn, es necesario
disponer de certificado digital o DNI electrénico (entre otros métodos de identificacién
que le indican).

""" PLATAFORMA DE PAGO Y PRESENTACION DE TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS

Oficina electronica. Consejeria de Hacienda y Administraciones Piblicas
Castilla-LaMancha

PAGO DE TASAS SIN
IDENTIFICACION

Pago de Tasas con tarjeta

PAGO DE TASAS CON
IDENTIFICACION
ELECTRONICA

Pago de Tasas mediante .
adeudo en cuenta -

Elija “Persona Fisica”

| om Plataforma de pago y presentacion de tributos y otros ingresos

Castilla-La Mancha

Elija su perfil de acceso a la plataforma de pago

Persona Persona Gestoria /
Fisica Juridica Profesional
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Le aparecera la siguiente pantalla, siga las instrucciones que le indiquen.

Eﬁm C |@V9 Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara a de forma P
(3 (=
-
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

Para usarlo es necesario
regisirarse

Acceder > Acceder > Acceder >
strars

cl@ve

© Gobiemo de Espafia - Ci@ve v2.1.3

2. “Pago de Tasas sin identificacion”.

Castilla-LaMancha

PAGO DE TASAS CON PAGO DE TASAS SIN
IDENTIFICACION IDENTIFICACION
ELECTRONICA Pago de Tasas con tarjeta

Pago de Tasas mediante .
adeudo en cuenta .

Le apareceran sus datos, asi como el importe que debe abonar:

PLATAFORMA DE PAGO Y PRESENTACION DE TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS

fm

u] Oficina electronica. Conseeria de Hacienda y Administraciones Piblicas
Castill-LaMancha
Confirmacion del proceso de Pago Telemitico

Facha gz devenga: Nimero de documento: Imparte

0456024080051 1410
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Debe cumplimentar los datos de la tarjeta de crédito y seguir las instrucciones.
Le iran apareciendo sucesivamente las pantallas que se muestran mas abajo.

x Seleccione su idioma [ Castellano ~
]

Comercia Global Payments

Seleccione
método de pago

Datos de la operacién Pagar con Tarjeta Ve -2
Importe: : N° Tarjeta:
—
JUNTA DE
Comercio: COMUNIDADES DE Caducidad:
CASTILLA LA MANCHA -
mm aa
(SPAIN)
Cod. Seguridad:
Terminal: 329733661-1 ﬁ 9
Pedido: 000000410875 -
Pagar
Fecha: 19/02/2019 11:30
P Pago del documento nipn
Descripcion 5166022012960 por un Pagar con [1!PC U!

producto: importe de 37.46 euros.

erviRed Verifiedo MasterCard
Ss VISA®

TPV virtual

COMPROBANTE DEL PAGO CON TARJETA

Importe 14,10 Euros
JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA
Pago a favor de LA MANCHA
Niamero pedido 000000415162
Niamero Tarjeta Fod ok R R R D004
Fecha 25/03 /2021
Hora 11: 04
Descripcion producto Pago del documento 0466024080042

por un importe de 14,10 euros.

OPERACION AUTORIZADA CON CODIGO NRO:
04660240800420002216006
Si tiene algin problema a la hora de imprimir el justificante en la siguiente
pantanalla, con este NRO puede volver a obtener en cualguier momento el
justificante en el Portal Tributario, Consulta de documentos NRC/NRO.

[xmaprimir ] [ continuar]

Si lo desea, imprima este recibo de pago y no olvide hacer clic en
Continuar e imprimir el justificante del modelo 046 en la siguiente
pantalla.
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En esta ultima pantalla pulse en el boton de CONTINUAR, saldra el siguiente mensaje:

DESCARGAR JUSTIFICANTE

IMPORTANTE: Copie el NRO: 0466024080042000221606
devuelto por su Entidad Financiera por si tiene algun problema a
la hora de descargar el justificante.

Con este NRO puede volver a obtener en cualquier momento el
justificante en el Portal Tributario, Consulta de documentos por
MNRC / NRO

Mo olvide descargar el justificante.

Descargar Justificante
Cerrar

Pulse en el boton “Aceptar”. Le aparecera la siguiente pantalla donde se puede leer “El proceso
de pago se ha realizado con éxito”

e PLATAFORMA DE PAGO Y PRESENTACION DE TRIBUTOS Y OTROS INGRESOS

Oficina electrénica. Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas
Castilla-LaMancha

Resultado de la operaci6n:

El proceso de pago se ha realizado con éxito. Estado: Pagado
Pulse [Continuar] para continuar con el tramite.

3

Obtener justificante de pago mum

Datos del pago:

Fecha del pago: Importe:

NRC:

0466024080042000221606 25/03/2021 14,10

Apellidos y nombre / Razén social:

Nimero de documeto: NIF del obligado al page:
0456024080042 038245814 GARCIA LORIENTE, GLORIA MARIA
Fecha / Periodo devengo: Concepto:
25/03/2021 046 1210

Continuar

IMPORTANTE: Copie el NRO: 0466024080042000221606 devuelto por su Entidad Financiera por si tiene algun problema a la hora de imprimir el justificante. Con este NRO puede valver a obtener en cualquier momento el

justificante en el Portal Tributario, Consulta de documentos por NRC / NRO,
ATENCION: Unicamente ha realizado el pago de la tasa correspondiente. Imprima el justificante y pulse el botén Continuar para seguir con la tramitacién posterior.
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Desde aqui se pueden realizar las siguientes acciones:

1. Descargar Justificante, en cuyo caso aparecera el justificante.

I CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

SISTEMA UNICO DE PAGO ELECTRONICO DE USO COMUN DE LOS RECURSOS ECONOMICOS DE LA
JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA-LA MANCHA

JUSTIFICANTE DE PAGO

Se aoredita 2l pago electrénico del documento al que se refieren los datos citados a continuacion a fravés sistema Unico de pagoe electrénico de uso comdn de los
recursos economicos de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

DATOS DEL DOCUMENTO PAGADO

Numero de justificante Codigo Termrtarial

0486022013012 EHO0001

Concepto Denominacion del concspio

1210 TASA POR DERECHOS DE EXAMEN DE PRUEBAS SELECTIVAS
Wg{: iellidos i nombre o razén social del obliiado 3l iio

Imparte

14,05

Conforme & lo previsto en la Orden de 02/04/2012, de |a Consejeria de Hacienda, por la que se regula el sistema unico de pago electronico de
uso comun de los recursos econdmicos de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha (D.O.C.M. N® T8 de 19/04/2012), este recibo surte
los efectos liberatorios para con la Tesoreria de esta Administracidn previstos en la nomativa que requla la gestion recaudatoria de la misma y
en el Reglamento General de Recaudacion.

El ingreso de la deuda no exime de la obligacidn de presentar la documentacidn en el registro administrativo correspondiente cuando asi lo
establezcan sus normas reguladoras.

Este recibo ha sido expedido por el servidor informatico de la Conssjeria de Hacienda y Administraciones Publicas. Se puede sfectuar la
verificacidn del mismo mediante acceso a la direccién http:iwww joccm es.

CRR0S4TE JUSTIFICANTE DE PAGO

Por este documento ha sido pagada la cantidad de NRO (Nimero de Referencia de Operacién)

14,05 euros, con fecha y hora 190022019 11:45:00,

mediante tarjeta de crédito o débito II‘ |H Ill‘ I‘"‘l

0466022013012000122066

L3 verficacion de |3 integridad de este documento se podra realizar en L3 dreceion
ity jocm.es
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2. Visualizar Justificante: aparece, dicho justificante, en la pantalla de su ordenador con los
iconos de imprimir o guardar

RPCIONES PUBLICAS: |

SISTEMA UNICO DE PAGO ELECTRONICO DE USO COMUN DE LOS RECURSOS ECONOMIGOS DEILA
JUNTA DE COMUNIDADES DE CASTILLA-LA MANCHA

JUSTIFICANTE DE PAGO

Se acredita el pago electrinico del documento al que se refieren los datos citados a continuacion a ravés sistema (nico de pago electrénics de uso comin oe os
recurses econtmicos e la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

DATOS DEL DOCUMENTO PAGADO

Mimero de justficante Cixdigo Temitorial

0466022012012 EHO0001

Cone inacién del con

1 TASA POR DERECHOS DE EXAMEN DE PRUEBAS SELECTIVAS
W ﬁlidﬁlnnnﬁenm&n mialdelnbliﬁn alﬁ

Importe

‘ 4,05

Conforme a lo previsto en la Orden de 02/04/2012, de la Conssjeria de Hacienda, por la que se regula el sistema (nico de pago electrinico de
uso comin de los recursos econdmicos de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha (D.0.C.M. N°. 78 de 1%/04/2012), este n:cibo surte

los efectos liberatorics para con la Tesoreria de esta Administracion previstes en la normativa que regula la gestion recaudatoria de .3 misma y
en el Reglamento General de Recaudacion.

El ingreso de la deuda no exime de la obligacidn de presentar la documentacion en el registro administrativo correspondiente cugndo asi lo
establezcan sus nonmas reguladoras.

3. Pulsar en el botén que le redirigira a la pagina principal, desde la que

podra descargar la solicitud e imprimirla, en caso de los procesos de FUNCIONARIOS no
es necesario registrarla ni presentarla en ninguin registro, ya que su solicitud la ha

presentado telematicamente y el registro es automatico.

MODIFICAR DATOS PERSONALES m

Castilla-La Mancha

Pruebas selectiva5|:|

Bienvenidal

Solicitudes Generadas

Desde este panel podra ver las solicitudes generadas por vd. hasta el momento.

Personal Acceso

Funcionario = Libre

Ira

Grupo Categoria/Especialidad Registro Pago Tasas edicion
c2 Cuerpo Auxiliar «" Registrada « Pago realizado ra
Telematicamente Editar
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PRESENTACION TELEMATICA DE SOLICITUDES Y PAGO
PRESENCIAL (SOLO LABORALES)

En este caso, la presentacion de la solicitud se cumplimentara como ya se ha visto. El
personal Laboral que opte por el pago de forma presencial ha de proceder como se indica:

En el apartado “Tasas de examen”, seleccione la casilla de verificacién “Pago presencial en
entidad bancaria” y a continuacidn, pulse en el botén “Registrar Solicitud y generar

Documento de Autoliquidacion”.

Tasas de examen

La inscripcion a la presente convocatoria conlleva una Autoliquidacion de Tasas. Indigue qué procedimiento desea seguir para el pago de Ia tasa
de examen

() Exencion pago de la tasa por Demandante de Empleo (NO por mejora de empleo) durante el plazo, al menos, de un mes anterior a la Fecha de
Publicacién de los procesos selectivos. Tasa a ingresar.0 Euros

(O Exencion pago de la tasa por Discapacidad. Tasa a ingresar:0 Euros
(O Exencion pago de |a tasa por Familia Numerosa Especial. Tasa a ingresar.0 Euros

(O Bonificacion por Familia Numerosa General

@® Pago Presencial en entidad bancaria. Tasa a ingresar:lIl

Proceder con su Selicitud

Registrar Solicitud y generar Documento de Autoliquidacion

Le aparecera el siguiente mensaje:

Procesando...

Proceso Completado!

Recuerde descargar su Modelo 046 de abono de tasas, imprimirle, firmarlo, abonar la tasa
en alguna de las entidades colaboradoras y presentar el resguardo del pago en alguna
oficina de registro segdn las bases de la convocatoria

ACEPTAR

A continuacion pulse el botdn ACEPTAR que le llevara a la pagina principal.

Una vez en la pagina principal descargue e imprima su PDF del modelo 046 (tres
ejemplares: Interesado, Administracion, Entidad colaboradora).
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Dirijase con este impreso a la entidad bancaria para proceder al pago y conserve su
ejemplar.

Laboral Libre 1l Auxiliar Técnico Educativo + Regisirada Presencial. s
Telematicamente Descargue el pdf con el modelo 046 para su abono'y Editar

Ei- presentacion
N T

Una vez haya procedido al pago, se deberd presentar el ejemplar para la administraciéon
debidamente validado por la entidad bancaria, junto con una copia de la solicitud en formato papel
en alguno de los siguientes lugares:

a) En el registro electrénico de la Administraciéon u Organismo al que se dirijan, asi como en los
restantes registros electrénicos de cualquiera de los sujetos a los que se refiere el articulo 2.1.

b) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

c) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.

d) En las oficinas de asistencia en materia de registros.

e) En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes.

PRESENTACION TELEMATICA DE SOLICITUDES CON
EXENCION DE PAGO

Los pasos para la presentaciéon de SOLICITUDES son los descritos en paginas
anteriores, a excepcion del pago de la tasa.

Para este caso, y si reune los requisitos para la exencion, proceda como se indica a
continuacion:

En el apartado de “Tasas de examen”, seleccione la casilla de verificacién
correspondiente a:

a. Exencidn pago de la tasa por Demandantes de Empleo

b. Exencidn pago de la tasa por Discapacidad

c¢. Exencion pago de la tasa por Familia Numerosa Especial

A continuacién, marque la casilla de verificaciéon que proceda en su caso.
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Tiene dos opciones:

1. Que alguna de las situaciones que dan derecho a exenciéon de pago, haya sido
reconocida en Castilla-La Mancha.

1. ME OPONGO a la consulta de los datos concretos o NO ha sido reconocida la
situacion en Castilla-La Mancha.

d. En este supuesto cuando active ésta opcidn, le aparecera un cuadro
con un aviso que debera tener en cuenta.

Me opongo a la consulta | b NO ha sido reconocida en Castilla-La Mancha

En caso de no consentir, | | debera
aportar la documentacion acreditativa junto con Ia solicitud de participacion en el proceso selectivo en los términos y plazos previstos en
las bases de la convocatoria. Dado que esta realizando una inscripcion Telematica debera descargar en el servidor un fichero con la
citada documentacion acreditativa y referenciarlo en el siguiente apartado. Para ello puede gestionar esta descarga en el apartado
superior 'Gestionar Ficheros subidos al Servidor'.

Registre la solicitud pulsando en el cuadro que aparece mas abajo.

Proceder con su Solicitud

Registrar Solicitud
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ENTREGA PRESENCIAL DE SOLICITUDES CON PAGO
PRESENCIAL

Para la opcion de la entrega presencial de solicitudes, siga usted los siguientes pasos:

Una vez haya creado la cuenta, vuelva a la pagina principal y elija la opcién de “Entrega
Presencial”

OPCION PREFERENTE

Generar solicitud para Entrega Telematica

realizar el pago de la autoliquidacion también de forma telematica o descargar e ynprimir el
modelo 048 de autoliquidacién para hacer el pago en alguna de las sucursalef bancarias

colaboradoras.
Entrega Telematica

Generar solicitud para Entrega Presencial

Pulsando el botén accederad al formulario de
inscripcion para enfrega presencial. Después de
cumplimentar los datos del formulario podra
descargar e imprimir el modelo de solicitud pa
ser presentado en alguna Oficina de Registro

es el caso, se generara igualmente el modelgfie
pago 046 que podra descargar e imprimi/para
pagario en alguna de las sucursales bgficarias
colaboradoras.

Entrega Presencial

A continuacidn, le apareceran los distintos campos que tendra que completar:

Titulos requeridos de la Convocatoria

Discapacidad (si procede)

Adaptacion de tiempo y/o Medios (si procede)

Méritos (si procede)

Bolsas de Trabajo

Tasas de examen, en este caso al ser “Entrega Presencial”, no admite el pago
telematico.

Una vez cumplimentados estos campos, pulse el botén “Generar Solicitud y
Documento de Autoliquidacion”
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Generar Solicitud y Documento de Autoliquidacion

Proceder con su Solicitud

Le aparecera el siguiente mensaje:

Procesando...

Proceso Completado!

Recuerde descargar su Solicitud, imprimirla, firmarla y presentarla en alguna oficina de
registro segun las bases de la convocatoria

Recuerde descargar su Modelo 046 de abono de tasas, imprimirlo, firmarlo, abonar la tasa
en alguna de |as entidades colaboradoras v presentar el resguardo del pago en alguna
oficina de registro segan las bases de la convocatoria

ACEPTAR

Pulse en el icono ACEPTAR que le llevara a la pagina principal.

Una vez en dicha pagina, descargue e imprima, ambos documentos:

1. Solicitud

2. Modelo 046

s
Editar

Presencial.
Degfargue el pdf con el modelo 046 para su abono y
presentacion

s

Presencial
Descargue el pdfcon la
solicitud para su
presentacion

.

Funcionario = Libre A2 Cuerpo Técnico Fisioterapia

Una vez descargados ambos documentos debera presentar, para su registro, el ejemplar para la
administracion del 046 debidamente validado por la entidad bancaria, junto con la solicitud en

alguno de los siguientes lugares:

a) En el registro electronico de la Administracion u Organismo al que se dirijan, asi como en los
restantes registros electrénicos de cualquiera de los sujetos a los que se refiere el articulo 2.1.

b) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.
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c) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.
d) En las oficinas de asistencia en materia de registros.

e) En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes.

ENTREGA PRESENCIAL DE SOLICITUDES CON
EXENCION DE PAGO

Si opta por la entrega presencial (exclusivamente para personal LABORAL) y
retne los requisitos para la exencién del pago, debe seguir los pasos anteriores, a

excepcion del pago de tasas.

Para este caso, proceda como se indica a continuacidn:

En el apartado de “Tasas de examen”, seleccione y pulse alguno de los botones de
exencion de pago:

A continuacién, marque la casilla de verificaciéon que proceda en su caso.
a. Exencidn pago de la tasa por Demandantes de Empleo
b. Exencion pago de la tasa por Discapacidad
c. Exencidn pago de la tasa por Familia Numerosa Especial

Tiene dos opciones:

2. Que alguna de las situaciones que dan derecho a exencién de pago, haya sido
reconocida en Castilla-La Mancha.

3. Que SE OPONGA a la consulta de los datos concretos o NO haya sido
reconocida la situacion en Castilla-La Mancha.

d. En este supuesto cuando active ésta opcidn, le aparecera un cuadro
con un aviso que debera tener en cuenta.

Me opongo a la consulta| | NO ha sido reconocida en Castilla-La Mancha

En caso de no consentir, | b en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha, debera
aportar la documentacion acreditativa junto con la solicitud de participacion en el proceso selectivo en los términos y plazos previstos en
las bases de la convocatoria. Dado que esta realizando una inscripcion Telematica debera descargar en el servidor un fichero con la
citada documentacion acreditativa y referenciario en el siguiente apartado. Para ello puede gestionar esta descarga en el apartado
superior 'Gestionar Ficheros subidos al Servidor'.

Por ultimo, pulse en el cuadro “Generar Solicitud”.

Proceder con su Solicitud

Generar Solicitud
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